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MAGYAR ORVOSI KAMARA
TOLNA MEGYEI TERULETI SZERVEZET

ELNOKSEGENEK UGYRENDJE! ”

Az elnokségi tigyrendet a MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezetének Kiildottgytilése
jovahagyta 2021. december 2. napjan megtartott iilésén 9/2021. (12.02.) szdmu hatarozatival.

I
’q:&%‘ﬂ N
S RNBLNA 50 N

.‘fi,\?*

7
'/"'" 0
7 \/L/é/ S @)

Dr. Schranz Rébert . Papp Zoltan
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! Az Elnokségi Ugyrend — a VI/A. pont kivételével —2021. december 3. napjatol hatalyos. A VI/A. pont a MOK
Alapszabaly modositdsanak (Asz. 50/A.) OKGY altali elfogadésat kovetd napon Iép hatalyba.



L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Elnokség a MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezetének (TESZ) iigyintéz6d szerve. Alapvetd
feladata a MOK Tolna megyei képviselete, valamint a MOK Alapszabdlydban meghatarozott
célok és feladatok érvényesitése, az egészségiigyben miikodé szakmai kamarakrol sz6l6 2006. évi
XCVIL. torvény (tovabbiakban: Ekt.) eldirasainak megfelelden.

Az Elnokség tagjai szavazati joggal:

elnok

2 alelnok

2 titkéar

valasztokeriileti elnokok (Asz. 28/a)

Az Elnokség tagjai tanacskozasi joggal:

a bizottsagok elnokei

a teriileten reprezentdlt valamennyi kamarai csoport 1 — 1 delegéltja

a kamara tagjait tomorito érdekképviseleti szervezet 1 — 1 delegéltja

a TESZ iigyviteli vezetdje (amennyiben alkalmazasban all) (Asz. 28/b)
a napirendhez kapcsol6dé mas személy

Az Elnokségi iilésen tanacskozasi joggal résztvevoknek nincsen szavazati joga.

I
AZ ELNOKSEG FELADATAI ES HATASKORE

Az Elnokség feladatai

illetékességi teriiletén képviseli — elnoke utjan — képviseli a MOK-ot;

elbirélja a tagfelvételi kérelmeket;

tagjair6l szamitogépes nyilvantartast vezet,

kialakitja valasztokeriileteit, meghatdrozza, hogy a valasztokeriiletek — milyen tagi
szolgaltatasokkal — milyen médon vegyenek részt a teriileti szervezet munkdjaban,
biztositja a valasztokeriileteinek miikodési feltételeit, egyben valasztokeriileti elnokei
itjdn szervez minden vélasztokeriiletben bonyol6dd valasztist és egyéb kamarai
tevékenységet;

az érintett tagok felkérésére egyeztetd eljarast folytat le az orvosi tevékenység
gyakorlasaval osszefiiggden tamadt vitakban;

véleményezi az illetékességi teriiletén végzett egészségiigyi tevékenység szervezeti vagy
miikodési rendjét érintd allami, egészségbiztositasi, illetve helyi Onkormanyzati
dontéseket, tovabba véleményezési jogot gyakorol — az orszagos intézményeket kivéve —
szakmai alkalmassag kérdésében az allami egészségbiztositasi, illetdleg helyi
onkormanyzati szervek, valamint egyetemek orvosképzést, szakképzést végzd Kkarai,
szervezeti egységei magasabb vezetd és vezet allasu orvosainak orvosi diploméhoz kotott
tevékenység végzése korében torténd vezetdi kinevezése, megbizasa, a vezetdi megbizas
visszavonasa, vagy — vezetdi munkakor esetén — felmentése soran, tovabbd a haziorvosok,
héazi gyermekorvosok, fogorvosok e munkakorben, munkavégzésre irdnyuld jogviszony
keretében torténd foglalkoztatasa, illetdleg a foglalkoztatdsnak a munkdéltatd
kezdeményezésére torténd megsziintetése tekintetében;

részt vesz az illetékességi teriiletén miik6do, feladat és hataskorét kozvetleniil érintd,
szakmai testiiletek, bizottsdgok munkéjaban;

illetékességi teriiletén tovabbképzéseket szervez, a mas szervezésében zajlo
tovabbképzések mindségét ellendrzi;



- ellita azon teenddit, amelyeket megallapodas alapjan a teriiletén illetékes
onkormanyzatok, egészségbiztositasi szervek, illetve az orszagos szervezet idékdzben
atadtak a szamara;

- feladatkorében  egyiittmiikodik az illetékességi teriiletén miik6dd  tarsadalmi
szervezetekkel, érdekképviseleti szervekkel,

- dont allashely jegyzékbe vételére iranyuld tagi kérelmekrdl, jegyzékbe vett, illetve a
Jegyzékbol kikeriilt allashelyeket folyamatosan kimutatja az orszagos elnokség szamara,

- a kamara mds teriileti szervezeteivel, mas teriileti szervezetekre, illetve az egész orszégra
kiterjedd egyiittes Iépések megtétele eldtt az orszagos elndkséggel egyeztet;

- etikai bizottsagot miikddtet, az Ekt.-ben és kiilon jogszabalyban meghatéarozott esetekben
tagjaival szemben etikai eljarast folytat;

- az orszagos elnokség részére véleményt ad:

o az egészségiigyi dolgozok szakmai tevékenységét, anyagi helyzetét kozvetleniil
befolyésold, illetdleg valamennyi, az egészségiigyet egyéb mddon érintd jogszabaly
tervezetekrol;

o a képzés, a szakképzés, a szakmai tovabbképzés kovetelményszintjét érintd
elképzelésekrol;

- felkérésre szakértdként részt vesz az adott egészségiigyi tevékenység végzésével jard
egészségligyi szolgaltatasok mindségi ellendrzésében;

- az Ekt. 2. § m) és 2/D. § (1) bek. és (4) bek. szerint, a 2/D. § (2) és (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben tovabbképzésre kotelezi tagjat;

- véleményt ad a helyi onkorméanyzatok teriileti ellatasi felelésségébe tartozo feladatokat
ellitd egészségiigyi szolgdltatok és helyi Onkormanyzat kozotti, az egészségiigyi
ellatorendszer fejlesztésérdl szolo kiilon torvény szerinti, egészségiigyi szolgaltatas
nyUjtasara iranyulo szerzédések tervezete tekintetében;

- az illetékességi teriiletén 1évé korhazak feliigyeld tanacsainak iiléseire - tanicskozasi
joggal - 1 fot delegal;

- az illetékességi teriiletén 1évo gyogyintézetek szakmai vezetd testiileteibe tagként - az
adott gyogyintézetben dolgozé kamara tagok koziil - 1-1 fét delegal;

- ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly, a TESZT, vagy — a TESZT utdlagos
Jovédhagyasaval — Orszdgos Elnokség vagy az OKGY a részére meghataroz;

- el6segiti helyi kamarai csoportok, vagy az orszdgos csoportok helyi, megyei
szervezeteinek tevékenységét; (Asz. 25.)

- a TESZ képviseletében az orvosi hivatas gyakorlasaval dsszefiiggd iigyekben képviseli és
védi kamarai tagjainak, testiileteinek érdekeit, és az orvosok jogait;

- foglalkozik a megyében az orvosok érdekvédelmével,

- ellendrzi az elnokség és kiildottgyiilés hatarozatainak végrehajtésat;

Az Elnokség hataskore

- megalkotja sajat tigyrendjét, elokésziti és a kiildottgyiilés elé terjeszti a TESZ szervezeti
€s miikodési szabalyzatat, az azt mddosité rendelkezéseket, valamint megalkotja és
elfogadja a TESZ szakszer(i és jogszerii miikddéséhez sziikséges belsd szabélyzatokat;

- az elnok mellett (akit akadalyoztatasa esetén az dltalanos alelnok helyettesit) iilésenként
még egy tagot delegalhat a Teriileti EInokok Szervezetének Tanicséba (tovabbiakban:
TESZT);

- felkérésre — delegdlt tagja ttjan - részt vesz az illetékes foglalkoztat6 éltal palyazattal
betdltendd kozalkalmazotti allasok palyaztatasanak eldkészitésére és a palyazatok
elbirdlasara osszehivott bizottsagban;

- kivélasztja az iigyviteli szervezetben foglalkoztatni kivant személyeket, (Asz. 28/c)

- ajandékban részesitheti kamarai célok érdekében végzett tevékenységért a kamarai
tagokat, vagy mas személy(eke)t a tagi miikodési kvota terhére, esetenként és



személyenként az Szja. szerinti ad6 és jarulékmentességet engedélyezd mértékéig;(Szja.
70. § (5) bekezdés)

ellatja a TESZ szamara az Ekt.-ben, egyéb jogszabalyokban, az Alapszabalyban, valamint
az arra illetékes testiiletek altal meghatarozott feladatok tigyintézését, igy mint:

elbirilja a tagfelvételi kérelmeket; (Asz. 25.)

az érintett tagok felkérésére egyeztetd eljarast folytat le az orvosi tevékenység
gyakorlasaval 6sszefiiggden tdmadt vitdkban; (Asz. 25/e.)

véleményezi az illetékességi teriiletén végzett egészségiligyi tevékenység szervezeti
vagy miikodési rendjét érintd6 allami, egészségbiztositasi, illetve helyi
onkormanyzati dontéseket, tovabba véleményezési jogot gyakorol — az orszagos
intézményeket kivéve — szakmai alkalmassdg kérdésében az allami
egészségbiztositasi, illetdleg helyi onkormanyzati szervek, valamint egyetemek
orvosképzést, szakképzést végzé karai, szervezeti egységei magasabb vezetd €s
vezetd allast orvosainak orvosi diplomahoz kotott tevékenység végzése korében
torténd vezetdi kinevezése, megbizasa, a vezetdi megbizas visszavondasa, vagy —
vezetdi munkakodr esetén — felmentése sordn, tovabba a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok e munkakorben, munkavégzésre iranyul6 jogviszony
keretében torténd foglalkoztatasa, illetdleg a foglalkoztatdsnak a munkaltato
kezdeményezésére torténd megsziintetése tekintetében; (Asz. 25/f.)

dont az allashely jegyzékbe vételére iranyuld tagi kérelmekrol, a jegyzékbe vett,
illetve a jegyzékbol kikeriilt allashelyeket folyamatosan kimutatja az orszdgos
elnokség szamara; (Asz. 25/k.)

az Ekt. 2. § m) és 2/D. § (1) bek. és (4) bek. szerint, a 2/D. § (2) és (3) bekezdésében
meghatérozott esetekben tovabbképzésre kotelezi tagjat; (Asz. 25/p.)

az illetékességi teriiletén 1évd korhazak feliigyeld tanacsainak iiléseire -
tanacskozasi joggal - 1 fot delegal; (Asz. 25/r.)

az illetékességi teriiletén 1évd gydgyintézetek szakmai vezetd testiileteibe tagként -
az adott gyogyintézetben dolgoz6 kamara tagok koziil - 1-1 fét delegal; (Asz. 25/s)
dont Eseti Bizottsag létrehozasarol, megvalasztja annak tagjait, iranyitja és ellendrzi
az ideiglenes jelleggel miikodo bizottsag tevékenységét, hataroz az Eseti Bizottsag
allasfoglalasanak elfogadasarol;

irasban, indokolt hatirozattal jogosult megsziintetni annak a tagnak a tagsigi
viszonyat, akinek hat hénapot meghalad6 tagdijhatraléka halmozodott fel. Azt a
tagot, akinek hat hénapot meghaladé tagdijhitraléka keletkezett, a TESZ — a
tagdijnyilvantarté jelzése alapjan — irasban felszélitta a hatralék és a
Tagdijszabalyzatban ~meghatarozott mértékii podtdij harminc napon beliili
megfizetésére. A tagsigi viszony megsziintetése (kizaras) kizarolag a hataridd
eredménytelen elteltét kvetden lehetséges; (Asz/63.)

III.
AZ ELNOK FELADATAI

Az Elnokoét a Kiildottgy(ilés valasztja meg. Az Elndk onalléan jogosult képviselni a teriileti
szervezetet, alland6 tagja a TESZT-nek.

Feladatai:

Osszehivja és vezeti az elnokség iiléseit;

az elnokség dontése alapjan sszehivja a kiildottgyilést;

vezeti a kiildéttgy(ilés iilését, indokolt esetben az iilés vezetésére a TESZ mads tagja is
megvalaszthato; (Asz/27/d.)

dont és intézkedik az elnokség iilései kozotti idoszakban, az elndkség nem kizéarolagos
hatdskorébe tartozé tigyekben;



- az alelnokok, tikarok, valamint az tigyviteli szervezet utjan gondoskodik a kiildottgyiilési,
illetve az elnokségi hatarozatok végrehajtasarol;

- koordinalja és ellenérzi a TESZ bizottsdgainak munkajat, rendszeres kapcsolatot tart a
bizottsagok elnokeivel;

- felel a TESZ miikoddképességéért, gazdalkodasaért, a TESZ vagyonanak védelméért;

- munkaltaté jogkort gyakorol a TESZ foglalkoztatottai felett;

- TESZ nevében kotelezettségvallaldsra jogosult, 6nall6 utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik
a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint;
intézkedik minden olyan esetben, amelyet az Ekt., Alapszabaly, SZMSZ, illetve jelen
tigyrend nem sorol mas szerv, vagy tisztségvisel6 hataskorébe;

A TESZ képviseletét az elndk egyéni felelosséggel latja el. Az elnok a képviseleti és intézkedési
jogkorét a kamarai tigyek meghatdrozott csoportjara nézve az elnokség tagjaira atruhazhatja. Az
elnokot tigykorében megilleti az utasitds adds joga, de nem adhat olyan utasitast, amely barmely
tisztségvisel6 Ektv.-ben, Alapszabdlyban, vagy belsé szabalyzatban meghatarozott ©nalld
jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelynek végrehajtdsa jogszabalyba
titkozik.

IV.
AZ ALELNOKOK FELADATAI

TESZ alelnoke - altalanos alelnok

Az alelnokot a kiildottgytilés valasztja meg. Az elnok akadédlyoztatdsa, tavolléte esetén teljes
Jogkdrben végezheti az elnoki teenddket, utodlagos tajékoztatas mellett. Az édltaldnos alelnok
kijelolésére az elnokség jogosult.

Feladatai:

- részt vesz az Alapszabily, a bels6 szabalyzatok, illetve az arra illetékes kamarai testiiletek
TESZ-re vonatkoz6 rendelkezéseinek végrehajtasdban, a TESZ szervezeti és miikodési
szabalyzataban foglaltak, valamint a TESZ elntke altal elrendeltek szerint;

- felel a TESZ nyilvanossdg felé torténé megjelenitéséért, az orvosi szakmai tekintély
kamarai térvényben meghatarozott védelméért;

- gondoskodik arrél, hogy a TESZ megfelel6 kapcsolatot tudjon kialakitani a sajtoval és a
médiaval;

- gondoskodik a kiildéttgyiilési, illetve az elnokségi hatérozatok végrehajtisardl,

- feliigyeli a TESZ gazdalkodasat, felel a torvényesség betartasaért €s védelméért;

- kapcsolatot tart a Felligyel6 Bizottsaggal és feliigyeli annak tevékenységét;

Alelnok

Az alelnokot a kiildottgyiilés valasztja meg, kijelolésére az elndkség jogosult. Az altalanos
alelndk tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az elndk teljes jogkori helyettesitésére jogosult.

Feladatai:

- kapcsolatot tart a valasztokeriileti elnokokkel €s a tarskamardk képviseldivel;

= csoportok (szekcidk) alakuldsa esetén ellatja azok feliigyeletét;

- kapcsolatot tart az Etikai Bizottsaggal és feliigyeli annak munkéjat;

- felel az ideiglenesen létrehozott Eseti Bizottsag miikodéséért;

- felel a TESZ bels6é miikodési rendjéért, az Ekt-ben, az Alapszabélyban és az SZMSZ-ben
megszabott hatdskorok betartasaért, feladatok megoldasaért;

Az alelnokok munkdjit az arra kijelolt titkar segiti. Az alelnokok a munkajukat meghatérozott
Jjogkorokben, egyéni feleldsséggel latjak el. Az elnokségi iilésekre hataskoriikben dontés-



eldkészitd anyagot készitenek, az elndkségi iilések kozotti iddszakban komptencidjukba tartozod
kérdésekben az elntkkel konzultilva 6nallé dontést hozhatnak.

Az alelnokoket iigykoriikkben megilleti az utasitisadas joga, de nem adhatnak olyan utasitast,
amely barmely tisztségvisel6 Ekt.-ben, Alapszabalyban, vagy belsé szabalyzatban
meghatdrozott 6nallé jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelyek
végrehajtisa jogszabdlyba litkozik.

Ve
A TITKAROK FELADATAI

Titkar L. (gazdalkodasért felel6s titkar)

Feladatai:

- irAnyitja a napi operativ teenddk végrehajtasat, iranyitja és ellendrzi a napi iigyvitelt
biztosito tigyviteli szervezet munkéjat;

- felel a TESZ gazdalkodasaért, valamint a pénziigyi és szamviteli elszdmolasi rendjéért;

- a gazdalkodasért és a pénziigyekért valo felelosséggel irdnyitja az ligyviteli szervezet
munkaéjat, ellatja a TESZ gazdalkodasi feladatai soran a pénztarellendri teenddket;

- kapcsolatot tart a Feliigyel6 Bizottsaggal;

- feliigyeli a gazdalkodassal és pénziigyekkel kapcsolatos szabélyzatok betartasat;

- utalvény ellenjegyzési jogot gyakorol a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint.

Titkar IL

- felel az Elnokség, a Kiildottgyiilés hatdrozatainak nyilvantartdsaért;

- gondoskodik az elnokség iiléseinek lebonyolitisardl, a sziikséges feltételek biztositasarol;

- dontés-eldkészitd munkat végez, elbterjesztéseket készit az elnokség részére;

- feliigyeli az Iratkezelési-, Adatkezelési-, és adatvédelmi-, valamint a Kozzétételi
Szabalyzat betartasat.

A titkart a kiildottgy(ilés valasztja meg. A titkarok a munkajukat meghatarozott jogkorokben,
egyéni felelosséggel latjak el. Az elnokségi iilésekre hataskoriikben az alelnokokkel
egyiittmiikddve dontés-elokészitd anyagot készitenek, az elnokségi iilések kozotti idoészakban
kompetencidjukba tartozé kérdésekben az elndkkel konzultalva 6ndllé dontést hozhatnak.

A titkdrokat iigykoriikben megilleti az utasitiasadas joga, de nem adhatnak olyan utasitast, amely
barmely tisztségviselé Ekt.-ben, Alapszabéalyban, vagy belsé szabalyzatban meghatarozott
onallé jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelyek végrehajtasa
jogszabalyba iitkozik.

VI
AZ ELNOKSEG MUKODESE

Az Elnokség sziikség szerint, de legalabb negyedévenként iilésezik. Az elntkséget 10 napon
beliil 6ssze kell hivni, ha

- azt a cél megjelolésével az Elnokség barmelyik tagja, vagy

- a TESZ Feliigyel6 Bizottsaga kéri.

Az Elnokség akkor hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint fele jelen van, és ebbdl az
egyik az elnok vagy az altalanos elnokhelyettes. Az Elnokség a dontéseit nyilt szavazissal,
egyszerli szotobbséggel hozza, szavazategyenl6ség esetén az utolsonak szavazd elndk szavazata
dont.



Az elndkségi ilésen elhangzd, személyekhez kotott véleményeknek és a szavazatoknak
nevesitése az {ilésen résztvevok szamara hivatali titokként kezelendd. A jelenlevékre
egyebekben a TESZ Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzata irdnyado.

Az elnokségi iilés iddpontjardl, napirendi javaslatardl — lehetdség szerint — az érintetteket az
tilést megel6zden irasban kell értesiteni, a megvitatandd anyagok egyidejii megkiildésével. A
targyaland6 tigyek fontossagara tekintettel a felkésziilésre ésszerli hataridot kell biztositani,
kivételesen indokolt esetben telefonon vagy egyéb rovid tton torténd értesités is lehetséges.

Az elnokség iilésérdl jegyzokonyv késziil, amelyhez csatolni kell a jelenlevok névsorit - kiilon —
kiilon feltiintetve a szavazati joggal és tanacskozasi joggal rendelkezdket.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

- az elnokségi tilés idopontjat,

- a levezet6 elndk nevét,

- a hatarozatképesség megallapitasat,

- a napirendi pontokat,

- a hozzdszolasok rovid Iényegét, a hozzasz616 megnevezésével,

- szavazas esetén ennek tényét, a szavazatok szamszer(i aranyat,

- ellenvéleményre val6 utalast és annak megfogalmazéjat, valamint a
- a dontést.

A jegyzOkonyv hangfelvételrdl késziil. A jegyzékonyvet az elndk, a jelenlévd titkar valamint a
jegyzdkonyv vezetdje irja ala. A jegyzOkonyv eredeti példanyat és mellékleteit (meghivd, irasbeli
eléterjesztés, jelenléti iv) az iratkezelési szabalyzatnak megfelelden kell irattarozni. Az Elnokség és a
dontésben érintettek részére mésolat, sziikség szerint irasos kivonat adhato.

Uo

Az Elnokség iilései nyilvanosak. Zart iilést kell elrendelni, ha azt az Elnokség barmely tagja
kéri.

Az Elnokség képviseletében a kamara valasztott tisztségviseldi a hataskoriikbe tartozdan, ezen
tilmenden az Elnok altal meghatarozott jogkorben eljarhatnak.

VI/A.
AZ ELEKTRONIKUS ESZKOZ l:]TJ{I'N TOR TﬁNo" ULESEZES, VALAMINT
AZ IRASBELI EGYEZTETES ES DONTESHOZATAL SZABALYAI

Ulés tartdsa elektronikus eszkoz iitjdn — online iilés

Az Elnokség iilését megtarthatia elektronikus hirkozld eszkéz  atjan  vagy mds
személyazonositdst lehetové tevo elektronikus eszkoz (a tovdbbiakban: elektronikus eszkiz)
igénybevételével (a tovabbiakban: online iilés).

Elektronikus eszkoz igénybevételével tartott online iilés esetén biztositani kell:

- az Elnokség szavazati és tandcskozdsi jogi tagjai (egyiittesen: tagok) részvételét,
bekapcsolodasi lehetoségét,

- b) az Elnokség tagjai a napirendet, az egyes napirendi pontokra vonatkozo — az érdemi
vitdat lehetové tevo — kellden részletes tdjékoztatdst, lehetileg a hatdrozati javaslatokat is,
az iilést megelozoen megkapjdk,

- c) a jelenlévik személyének azonosithatosagdt, koztiik a valos idejii kommunikdciot,

- d) a hatdrozatképességre vonatkozo szabdlyok betartdsdt,

- e) a hatdrozathozatalra vonatkozo szabdlyok betartdsdt, a szavazdsok ellenorizhetdségét,

- f) az iilés dokumentdldsdt:

- irasbeli jegyzokonyv felvételével; és



10.

11.

12.

13.

- a kép/hanganyag mentésével.

Online iilés tartdasdra alkalmas bdrmely elektronikus eszkioz, amely biztositja a 2. pontban
meghatdrozott feltételeket.

Az Elnokség iilései oly modon is lebonyolithatoak, hogy a tagok egy része személyes jelenlét
litjdn, mds része pedig online iilés iitjdn vesz részt az iilésen (a tovdbbiakban: vegyes iilés mod).
Az Elnokség iilésének megtartdsi modjdt (személyes jelenlét vagy online iilés vagy vegyes iilés
mod) a TESZ elnok hatdrozza meg, az Elnokség iilésének meghivdjdban.

Irdsbeli egyeztetés és dontéshozatal

Az Elnékség az irdsbeli egyeztetést és dontéshozatalt elektronikus levelezésben (a tovabbiakban:
e-mailben), vagy az adatbiztonsdgot lehetové tevi felhoalkalmazds segitségével folytatja le.

Az Elnokség tagja kiteles e-mail cimmel rendelkezni és azt — az Alapszabdly 15./ b) pontja
alapjdn - a tagnyilvdntartdisnak bejelenteni. Az irdsbeli egyeztetés és dontéshozatal sordn a
tagnyilvdntartdsi rendszerben rogzitett e-mail cimet kell haszndlni.

Irdsbeli egyeztetést és dontéshozatalt kezdeményezhet a TESZ hatdrozatdval, melynek

s sz

végrehajtasdért a TESZ elnike felelos.

A megtdrgyalando iigy ténydlldsdt, az ahhoz kapcsolodo mellékleteket, az iiggyel kapcsolatos
véleményeket, észrevételeket, valamennyi sziikséges dokumentumot az irdsbeli egyeztetést
kezdeményezd e-mail itjdn megkiildi az Elnokség tagjainak, vagy feltolti a felhoalkalmazdsba.

Az irdsbeli egyeztetés sordn az Elnokség tagjai a tdrgyalando iiggyel kapcsolatosan kifejthetik
dlldspontjukat, véleményiiket, észrevételeket és egymdshoz kérdéseket intézhetnek.

Az irdsbeli egyeztetésre az azt kezdeményezd levél elkiildésétol szamitva 8 (nyolc) munkanap dll
rendelkezésre.

Kiilonosen indokolt esetben, ha a dontéshozatal halaszthatatlan vagy késedelme elhdrithatatlan
kdrral jdarna az irdsbeli egyeztetés mellozheto.

Irdsbeli dontéshozatalra, irdsbeli egyeztetést kivetéen — kivéve a 7. pontban szabdlyozott esetet —
keriilhet sor.

A TESZ elnoke az irdsbeli dontéshozatalt, a 2. pont szerinti elektronikus levelezési cimre
megkiildott e-maillel kezdeményez, mely e-mail levél tartalmazza:

— a hatdrozati javaslat szovegét és sorszamdt/azonositdjdt,

— a szavazat leaddsdra nyitva dllo jogveszto hatdridd kezdd és befejezd idopontjat,

— a szavazdsra rendelkezésre dllo jogvesztd hatarido mulasztasdnak kovetkezményeit,
— azt az e-mail cimet, melyre a szavazat visszakiildheto.

A felhbalkalmazds haszndlatival hozott diontésekre a jelen § szabdlyai az alkalmazds dltal
megkovetelt eltérésekkel alkalmazandoak.

A szavazat leaddsdra nyitva dllo jogvesztd hatdrido (9. pont 2. francia bekezdés) kezdd

idopontjdt az irdsbeli dontéshozatalt kezdeményezd e-mail kikiildésétol, vagy felhdalkalmazds
haszndlata esetén az alkalmazds aktivildsnak, elérhetoségének idopontjdtol kell szamolni.

A szavazat leaddsdra nyitva dallo jogveszto hatarido (9. pont 2. francia bekezdés) — a kezdd
idopont napjdt nem szdmolva — 8 (nyolc) munkanap.

A szavazat leaddsdra nyitva dllo jogvesztd hatdridd (9. pont 2. francia bekezdés) elmulasztdst
tigy kell tekinteni, hogy az Elnokség tagja a szavazdsban nem vett részt, ot a hatdrozatképesség
szdamitdsdndl figyelmen kiviil kell hagyni. A hatdaridé elmulasztasa miatt nincs helye
igazoldsnak.
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1.1.

1.2.

1.3.

A szavazat e-mailben valo leaddsa esetén a szavazatok leaddsdra kijelolt e-mail cimrél a feladé
részére vdlasziizenetet kell kiildeni az e-mail megérkezésérol.

Az Elnokség hatdrozatképességi és az adott kérdésre vonatkozo hatdrozathozatali ardny (pl.:
egyszerii vagy mindsitett tobbség) szabdlyokat megfeleloen alkalmazni kell az irdsbeli
dontéshozatal sordn is.

A szavazat leaddsdra nyitva dllo jogvesztd hatdridd lejartdt kivetd 5 (6t) munkanapon beliil a
TESZ elnoke megdllapitja a szavazds eredményét és azt kizli a szavazdsra jogosultakkal,
valamint az dltaldnos szabdlyok szerinti intézkedik a hatdrozat kizzététele, illetve cimzettekkel
valo kozlése irdnt.

Irdsbeli dontéshozatal sordn a dintés meghozataldinak a napja a szavazat leaddsdra nyitva dllé
Jogvesztd hatdrido utolso napja.

Irdsbeli dontéshozatalra sor keriilhet internetes elektronikus szavazdsi Seliilet alkalmazdsdval.
Az internetes elektronikus szavazdsi feliiletnek biztositania kell:

— a konkrét, szovegszerii hatdrozati javaslatot valamennyi szavazdsra jogosult megismerhesse,
— szavazdsra jogosult egyértelmii azonositdsdt,

— valamennyi szavazdsra jogosult leadhassa a szavazatit,

— csak a szavazdsra jogosult adhasson le szavazatot,

— egy szavazdsra jogosult csak egy szavazatot adhasson le,

— a szavazdsra jogosult a szavazata eladdsdrdl visszaigazolo e-mailt kapjon, valamint

— utdlag meg lehessen dllapitani, hogy mely dontés tervezetére ki és milyen szavazatot adott le.

1L
GAZDALKODAS

A TESZ gazdilkodéasaért, pénziigyi, szamviteli elszdmoldsdért az Elnok és a gazdalkodasi
tigyekkel megbizott titkar felel.

Gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi jogkorrel a jogszabalyok, a belsd szabalyzatok, a TESZ
kiildottgytilése altal elfogadott koltségvetés és az elndkségi dontések keretei, és felhatalmazasa
alapjan az elnok rendelkezik.

) VIIL
UGYVITELI SZERVEZET

Az lgyviteli szervezet a TESZ igazgatasi, iigyviteli, valamint gazdalkodasi teenddit latja el,
egyben biztositja mindazokat az adminisztraciés és egyéb feltételeket, amelyek a teriileti
szervezet testiileteinek, ligyintéz6 szerveinek, illetve tisztségviseldinek feladatellatasat lehetdvé
teszik. (Asz. 31/a)

Az ligyviteli szervezet feladatait ellaté személy(ek) tevékenységiiket (tav)munkaviszony, vagy
mas foglalkoztatsra irdnyul6 (pl. megbizasi) jogviszony keretében lathatjak el. Ugyviteli vezetd
hidnyaban jogkdoreit a TESZ elndke gyakorolja. (Asz. 31/c)

Az ligyviteli szervezet 1étszdmat és dijazasat az Elnokség - a mindenkori pénziigyi lehetdségek
figyelembevételével — hatdrozza meg. Feladataikat, tevékenységiiket az Elnokség hatarozza meg
€s azt a jogviszony tipusanak megfeleld szerz6désnek, illetve a munkakori lefrasnak részletesen
tartalmaznia kell.



1.4. Az iigyviteli szervezet az Ekt.-ben, az Alapszabalyban és a TESZ bels6 szabélyzataiban foglalt
feladatokat 14tja el, igymint:

- a tagsaggal Kkapcsolatos iligyintézés: felvétel, kizaras, felfiiggesztés, sziineteltetés
hatarozatainak elokészitése;

- tagnyilvantartds vezetése, tagdijjal kapcsolatos tajékoztatas, tagdijhatralékkal kapcsolatos
igyintézés;

- a kiildottgyilés, a testilletek valamint iigyintéz6 szervek iiléseinek szervezése,
elokészitése, a jegyzOkonyvek vezetése, hatarozatok adminisztraldsa, végrehajtdsédnak
intézése, figyelemmel kisérése;

- etikai iigyek intézése (meghivok, iilések, dontések stb.), etikai ligyintézésrol
adatszolgéltatis;

- a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok elokészitése testiiletek szamara illetve
konyveléssel kapcsolatos feladatok elokészitése a konyveldirodanak, pénztirkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa;

- a kamarai ingatlan mikodtetésével kapcsolatos iigyintézés, beszerzések intézése,
adminisztracio;

- az ligyiratkezeléssel kapcsolatos teenddk ellatésa;

- a tagsaggal kapcsolatos és egyéb igazolasok kiadasa, tagok dltaldnos tdjékoztatésa,

- tagi szolgéltatisok szervezése, bonyolitasa stb.

1.5. Kiadmanyozasi jog gyakorlasa:
- kiadményozasi joga az elnoknek van,
- helyettesként az altalanos alelnokot, - illetve elnokségi felhatalmazds alapjén, - az elndk,
illetve alelnok tavolléte, akadalyoztatisa esetén - a (gazdalkodasi iigyekkel megbizott)
kijelolt titkart illeti meg a kiadmanyozas joga.

CIX.
ZARADEK

A MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezete Elniksége az Elnokségi Ugyrend 1. szamii médositdsdt a
3/2021.(12.02.) szdmiu elnokségi hatdrozattal mddositott  7/2021.(10.14.) szdmi elnokségi
hatdrozattal elfogadta és a kiildotigyiilésnek elfogaddsra ajanlotta.

Az Elnokségi Ugyrend 1. szdmii médositdsit a MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezetének
Kiildottgyiilése a 2021. december 2. napjin megtartott iilésén a 9/2021. (12.02.) szdmu
hatdrozatdval jovahagyta.

Jelen médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Elnikségi Ugyrend — a VI/A. pont kivételével — a
2021. december 2. napjin megtartott kiildétigyiilés napjat koveté napon lép hatdlyba. Ezzel
egyidejiilleg a kiildotigyiilés 2015. junius 4. napjan 15/2015. (06.04.) szamu hatdrozatival
jovihagyott Elnikségi Ugyrend a hatdlydt veszti. Az Elnokségi Ugyrend VI/A. pontja a MOK
Alapszabdly modositisanak (Asz. 50/A.) OKGY dltali elfogadadsdt kévetd napon lép hatdlyba.

Kapjék:
TESZ Elnokség tagjai
Feliigyel® Bizottsag Elndke
Etikai Bizottsag Elnoke
Irattar
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