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R
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az EIndkség a MOK Tolna Varmegyei Terlleti Szervezetének (TESZ) ligyintézd szerve. Alapvetd
feladata a MOK Tolna varmegyei képviselete, valamint a MOK Alapszabalyaban meghatarozott
célok és feladatok érvényesitése, az egészségugyben mikédé szakmai kamarakrol szold 2006.
évi XCVII. térvény (tovabbiakban: Ekt.) eléirasainak megfeleléen.

Az EIndkség tagjai szavazati joggal:
- elndk

- 2 alelnék

- 2 titkar

- valasztékerileti elndkok

Az EInokség tagjai tanacskozasi joggal:

- ateruleti Felugyelébizottsag elndke,

- ateruleti szervezet ugyviteli vezetdje és

- meghivhaték olyan személyek, akiknek jelenléte a napirend megtargyalasa szempontjabdl

celszerd.
Az EIntkségi Ulésen tanacskozasi joggal résztvevéknek nincsen szavazati joga.

In.
AZ ELNOKSEG FELADATAI ES HATASKORE

1. Az EIndkség feladatai

- illetékességi teriiletén — elndke Gtjan — képviseli a MOK-ot;

- elbiralja a tagfelvételi kérelmeket;

- tagjairol szamitégépes nyilvantartast vezet,

- kialakitia valasztdkerileteit, meghatarozza, hogy a valasztékerlletek — milyen tagi
szolgaltatadsokkal — milyen médon vegyenek részt a terlleti szervezet munkajaban,
biztositja a valasztokerileteinek miikédési feltételeit, egyben valasztokerulleti elndkei Gtjan
szervez minden valasztdkeriiletben bonyol6dd valasztast és egyéb kamarai
tevékenységet;

- az érintett tagok felkérésére egyeztetd eljarast folytat le az orvosi tevékenység
gyakorlasaval 6sszefuggéen tamadt vitakban;

- véleményezi az illetékességi terliletén végzett egészségligyi tevékenység szervezeti vagy
mikodési rendjét érinté allami, egészségbiztositasi, illetve helyi &nkormanyzati
dontéseket, tovabba véleményezési jogot gyakorol - tagjai tekintetében- a szakmai
alkalmassag kérdésében az allami, egészségbiztositasi, illetbleg helyi dnkormanyzati
szervek, valamint az egyetemek orvosképzést, szakképzést végzd karai, szervezeti
egységei magasabb vezetd és vezetd allasu orvosainak orvosi diplomahoz kotott
tevékenység végzése korében torténd vezetéi kinevezése, megbizasa, a vezetdi
megbizas visszavondsa, vagy — vezet6i munkakdresetén — felmentése soran, tovabba a
haziorvosok, hazi gyermekorvosok, fogorvosok e munkakérben, munkavégzésre
iranyulojogviszony keretében torténd foglalkoztatasa, illetéleg a foglalkoztatasnak a
munkaltatd kezdeményezésére torténd megszintetése tekintetében. Részt vesz az
illetékességi tertletén mikods, feladat és hataskorét koézvetlenul érintd, szakmai
testliletek, bizottsdgok munkéjaban;

- illetékességi teriiletén tovabbképzéseket szervez, a més szervezésében zajlo
tovabbképzések mindségét ellendrzi;

- ellatia azon teend@it, amelyeket megallapodas alapjan a tertletén illetékes
o6nkormanyzatok, egészségbiztositasi szervek, illetve az orszagos szervezet id6kdzben
atadtak a szamara;

- feladatkérében egyuttmiikédik az illetékességi tertletén mikédd  tarsadalmi
szervezetekkel, érdekképviseleti szervekkel;



- a kamara mas terlleti szervezeteivel, méas teriileti szervezetekre, illetve az egész
orszagra kiterjed6 egyuttes Iépések megtétele el6tt az orszagos elndkséggel egyeztet;

- az orszagos elnékség részére véleményt ad:

e} az egészségugyi dolgozék szakmai tevékenységét, anyagi helyzetét kdzvetlendl
befolyasold, illetéleg valamennyi, az egészségligyet egyéb modon érinté jogszabaly
tervezetekrol;

o) a keépzes, a szakképzés, a szakmai tovabbképzés kovetelményszintjét érintd
elképzelésekrél;

- felkérésre szakértéként részt vesz az adott egészséglgyi tevékenység végzésével jaro
egeszseglgyi szolgaltatasok minéségi ellenérzésében;

- az Ekt. 2. § m) és 2/D. § (1) bek. és (4) bek. szerint, a 2/D. § (2) és (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben tovabbképzésre kotelezi tagjat;

- veleményt ad a helyi dnkormanyzatok tertleti ellatasi felelésségébe tartozéd feladatokat
ellatd egészséglgyi szolgaltatok és helyi 6nkormanyzat kozotti, az egészséglgyi
ellatérendszer fejlesztésérdl szold kiulon térvény szerinti, egészségugyi szolgaltatas
nyujtasara iranyuld szerzédések tervezete tekintetében;

- az illetékessegi terlletén Iévd korhazak feligyelé tanacsainak Uléseire - tanacskozasi
joggal - 1 fét delegal;

- az illetékességi terliletén 1évé gydgyintézetek szakmai vezetd testlleteibe tagként - az
adott gyogyintézetben dolgozé kamara tagok kézil - 1-1 fét delegal;

- elldtja a TESZ szamara az Ekt., egyéb jogszabalyok, az Alapszabaly, valamint az arra
illetékes testuletek altal meghatarozott feladatokat elésegiti helyi kamarai csoportok, vagy
az orszagos csoportok helyi, megyei szervezeteinek tevékenységét;

- a TESZ képviseletében az orvosi hivatas gyakorlasaval 6sszefuggd tgyekben képviseli és
védi kamarai tagjainak, testileteinek érdekeit, és az orvosok jogait;

- foglalkozik a varmegyében az orvosok érdekvédelmével,;

- ellenérzi az elndkség és kuldottgyilés hatarozatainak végrehajtasat.

Az Elndkség jogai és kotelezetiségei

- Megalkotja sajat ugyrendjét, eldkésziti és a kuldottgyllés elé terjeszti a TESZ szervezeti
€s mikodesi szabalyzatat, az azt moédositd rendelkezéseket, valamint megalkotja és
elfogadja a TESZ szakszer( és jogszer( miikodéséhez sziikséges bels® szabalyzatokat;

- az elnék mellett (akit akadalyoztatasa esetén az altalanos alelndk helyettesit) tGlésenként
meég egy tagot delegdlhat a Terlleti EInd6kdk Szervezetének Tanacsaba (tovabbiakban:
TESZT);

- felkérésre — delegalt tagja Utjan - részt vesz az illetékes foglalkoztatd altal palyazattal
betoltendd koézalkalmazotti allasok palyaztatdsanak eldkészitésére és a palyazatok
elbiraldsara 6sszehivott bizottsagban;

- kivalasztja az lgyviteli szervezetben foglalkoztatni kivant személyeket,

- ajandékban részesitheti kamarai célok érdekében végzett tevékenységért a kamarai
tagokat, vagy mas szemeély(eke)t a tagi milkodési kvota terhére, esetenként és
szemelyenkeént az Szja. szerinti ado és jarulékmentességet engedélyezé mértékéig (Szja.
70. § (5) bekezdés);

- ellatia a TESZ szamara az Ekt.-ben, egyéb jogszabalyokban, az Alapszabalyban,
valamint az arra illetékes testlletek altal meghatarozott feladatokat, igy mint:

- elbiralja a tagfelveételi kérelmeket;

- az erintett tagok felkérésére egyeztetd eljarast folytat le az orvosi tevékenység
gyakorlasaval 6sszefiiggéen tamadt vitakban;

- véleményezi az illetékességi terliletén végzett egészségligyi tevékenység
szervezeti vagy muikddeési rendjét érinté allami, egészségbiztositasi, illetve helyi
onkormanyzati déntéseket, tovabba véleményezési jogot gyakorol a szakmai
alkalmassag kérdésében az allami, egészségbiztositasi, illetéleg helyi
onkormanyzati szervek, valamint az egyetemek orvosképzest, szakképzést végzé
karai, szervezeti egységei magasabb vezetd és vezeté allasu orvosainak orvosi
diplomahoz kotott tevékenység végzése korében torténd vezetdi kinevezése,
megbizasa, a vezetéi megbizas visszavonasa, vagy — vezetéi munkakor esetén —
felmentése soran, tovabba a haziorvosok, hazi gyermekorvosok, fogorvosok e



munkakorben,  munkavégzésre iranyuld  jogviszony  kereteben  torténd
foglalkoztatasa, illetéleg a foglalkoztatasnak a munkaltatd kezdeményezeésére
torténé megszintetése tekintetében;

- az Ekt. 2. § m) és 2/D. § (1) bek. és (4) bek. szerint, a 2/D. § (2) és (3)
bekezdésében meghatarozott esetekben tovabbképzésre kotelezi tagjat;

- az illetékességi tertletén |évé korhazak felugyelé tanacsainak uléseire -
tanacskozasi joggal - 1 f6t delegal;

- az illetékességi tertletén Iévé gyodgyintézetek szakmai vezett testileteibe tagkeént -
az adott gyégyintézetben dolgozé kamara tagok koézil - 1-1 fét delegal;

- frasban, indokolt hatarozattal jogosult megsziintetni annak a tagnak a tagséagi
viszonyat, akinek hat honapot meghaladé tagdijhatraléka halmozédott fel. Azt a
tagot, akinek hat hénapot meghalad6 tagdijhatraléka keletkezett, a TESZ - a
tagdijnyilvantartd jelzése alapjan — irasban felszdélita a hatralék és a
Tagdijszabalyzatban meghatarozott mértékdi potdij harminc napon  bellli
megfizetésére. A tagsagi viszony megszintetése kizarolag a hatarid6
eredménytelen elteltét kdvetden lehetséges.

1.
AZ ELNOK FELADATAI

Az EInokot a Kuldottgyllés valasztia meg. Az Elndk 6nalldan jogosult képviselni a terdleti
szervezetet, allando tagja a TESZT-nek.

Feladatai:

- 0Osszehivja és vezeti az elndkség Uléseit;

- az elnbkség dontése alapjan 6sszehivja a kildottgydlést,

- vezeti a kuldottgydlés Glését, indokolt esetben az lés vezetésére a TESZ mas tagja is
megvalaszthatd; dont és intézkedik az elndkség Ulései kozotti idészakban, az elndkség
nem kizarélagos hataskoérébe tartozo6 tgyekben;

= az alelnokok, titkarok, valamint az tgyviteli szervezet Gtjan gondoskodik a kuldéttgydlesi,
illetve az eln6kségi hatarozatok végrehajtasarol;

- koordindlja és ellenérzi a TESZ bizottsagainak munkajat, rendszeres kapcsolatot tart a
bizottsagok elndkeivel,

- felel a TESZ miikodoképességéért, gazdalkodasaért, a TESZ vagyonanak védelméért;

- munkaltatoi jogkort gyakorol a TESZ foglalkoztatottai felett;

- TESZ nevében kotelezettségvallalasra jogosult, 6nallé utalvanyozasi jogkérrel rendelkezik
a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint;

- intézkedik minden olyan esetben, amelyet az Ekt., Alapszabaly, SZMSZ, illetve jelen
Ggyrend nem sorol mas szerv, vagy tisztségviseld hataskorébe,;

A TESZ képviseletét az elntk egyéni feleldsséggel latja el. Az elndk a képviseleti és intézkedési
jogkorét a kamarai Ggyek meghatarozott csoportjara nézve az elndkség tagjaira atruhazhatja.
Az elnbkot Ggykorében megilleti az utasitds adas joga, de nem adhat olyan utasitast, amely
barmely tisztségviseld6 Ekt.-ben, Alapszabalyban, vagy belsé szabalyzatban meghatarozott
onalld jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelynek végrehajtdsa
jogszabalyba Utkdzik.

IV.
AZ ALELNOKOK FELADATAI

TESZ alelndke I. - altalanos alelnék
Az alelnokét a kuldottgyilés valasztia meg. Az elndk akadalyoztatdsa, tavolléte esetén teljes
jogkérben végezheti az elnoki teenddket, utdlagos tajékoztatas mellett. Az altalanos alelndk

kijel6lésére az elnbkség jogosult.

Feladatai:



- részt vesz az Alapszabdly, a belsé szabalyzatok, illetve az arra illetékes kamarai
testliletek TESZ-re vonatkozé rendelkezéseinek végrehajtasaban, a TESZ szervezeti és
mikodési szabalyzataban foglaltak, valamint a TESZ elndke altal elrendeltek szerint;

- felel a TESZ nyilvanossag felé térténé megjelenitéséért, az orvosi szakmai tekintély
kamarai térvényben meghatarozott védelméért;

- gondoskodik arrél, hogy a TESZ megfeleld kapcsolatot tudjon kialakitani a sajtéval és a
médiaval;

- gondoskodik a kuldoéttgyUlési, illetve az elndkségi hatarozatok végrehajtasarol;

- feligyeli a TESZ gazdalkodasat, felel a torvényesség betartasaért és védelméért;

- kapcsolatot tart a Felligyel6bizottsaggal és felligyeli annak tevékenységét;

TESZ alelnoke Il. - alelndk

Az alelnokot a kildottgydlés valasztia meg, kijeldlésére az elndkség jogosult. Az altalanos
alelnék tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az elnok teljes jogkorli helyettesitésére jogosult.

Feladatai:

- kapcsolatot tart a valasztokerlleti elndkdkkel és a tarskamarak képviselbivel,

- csoportok (szekcidk) alakulasa esetén ellatja azok felligyeletét;

- felel az ideiglenesen Iétrehozott Eseti Bizottsag mikodéséért;

- felel a TESZ bels6 mikodési rendjéért, az Ekt-ben, az Alapszabalyban és az SZMSZ-ben
megszabott hataskérdk betartasaért, feladatok megoldasaért.

Az alelndkdk munkajat az arra kijeldlt titkar segiti. Az aleln6kék a munkajukat meghatérozott
jogkorokben, egyéni felelésséggel latjak el. Az elnokségi Ulésekre hataskorikben dontés-
elékeszité anyagot készitenek, az elndkségi Ulések kozoétti idészakban kompetenciajukba
tartoz6 kérdésekben az elndkkel konzultalva 6nallé dontést hozhatnak.

Az alelndkdket Ggykérikben megilleti az utasitasadas joga, de nem adhatnak olyan utasitast,
amely barmely tisztségvisel®6 Ekt.-ben, Alapszabalyban, vagy bels¢ szabalyzatban
meghatarozott 6nallé jogkdrét elvonja, vagy egyes jogkdrét korlatozza, illetve amelyek
végrehajtasa jogszabalyba ltkdzik.

V.
A TITKAROK FELADATAI

Titkar I. (gazdalkodasért felelds titkar)

Feladatai:

- irdnyitia a napi operativ teend6k veégrehajtasat, iranyitjia és ellenérzi a napi ugyvitelt
biztosité Ggyviteli szervezet munkajat;

- felel a TESZ gazdalkodasaért, valamint a pénziigyi és szamviteli elszamolasi rendjéért;

- a gazdalkodasért és a pénzigyekért valo felelésséggel iranyitja az tgyviteli szervezet
munkajat, ellatja a TESZ gazdalkodasi feladatai soran a pénztarellenéri teenddket;

- kapcsolatot tart a Felugyel6 Bizottsaggal;

- feligyeli a gazdalkodassal és pénzigyekkel kapcsolatos szabalyzatok betartasat;

- utalvany ellenjegyzési jogot gyakorol a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint.

Titkar Il

- felel az EInbkség, a Kuldoéttgyllés hatarozatainak nyilvantartaséért;

- gondoskodik az elndkség uléseinek lebonyolitasarol, a sziikséges feltételek biztositasardl;

- dontés-elbkeészitd munkat végez, elbterjesztéseket készit az elndkség részére;

- feligyeli az Iratkezelési-, Adatkezelési-, és adatvédelmi-, valamint a Kozzétételi
Szabdlyzat betartasat.



10.

1k

A titkart a kuldottgyllés valasztjia meg. A titkarok a munkajukat meghatarozott jogkoérokben,
egyéni felelésséggel latjak el. Az elnokségi Ulésekre hataskorikben az alelndkokkel
egyttmikodve dontés-eldkészité anyagot készitenek, az elndkségi ulések kozotti idészakban
kompetenciajukba tartoz6 kérdésekben az elndkkel konzultalva 6nallé déntést hozhatnak.

A titkarokat gykorikben megilleti az utasitdsadas joga, de nem adhatnak olyan utasitast, amely
barmely tisztségviseld6 Ekt.-ben, Alapszabalyban, vagy bels¢ szabalyzatban meghatarozott
onalld jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelyek végrehajtasa
jogszabalyba Utkdzik.

VI.
AZ ELNOKSEG MUKODESE

Az EIndkség a TESZ ugyintézd szerve, amely szikség szerint, de legalabb negyedévente tartja
Uléseit személyes jelenléttel vagy elektronikus formaban.

Az elndkséget 10 napon belll 6ssze kell hivni, ha
- azt a cél megjeldlésével az EIndkség barmelyik tagja, vagy
- a TESZ Felugyeld Bizottsaga kéri.

Az EIndkség akkor hatarozatképes, ha Ulésén tagjainak tobb mint fele jelen van. Az Elndkség a
dontéseit nyilt szavazassal, egyszerli szétdbbséggel hozza, szavazategyenléseg esetén az
utolsénak szavazé elndk szavazata dont.

Az elnbkségi (lésen elhangzd, személyekhez kotott véleményeknek és a szavazatoknak
nevesitése az Ulésen résztvevék szamara hivatali titokként kezelendé. A jelenlevékre egyebekben
a TESZ Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzata iranyado.

Az elntkseég ulésérdl jegyzdkonyv készil, amelyhez csatolni kell a jelenlevék névsorat - kalén —
kllon feltintetve a szavazati joggal és tanacskozasi joggal rendelkezdket.

A Jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
az elnokségi Ulés iddépontjat,
: a levezetd elndk nevét,
- a hatarozatképesség megallapitasat,
- a napirendi pontokat,
- a hozzaszolasok révid Iényegét, a hozzaszélé megnevezésével,
- szavazas esetén ennek tényét, a szavazatok szamszer(i aranyat,
- ellenvéleményre val6 utalast és annak megfogalmazojat, valamint a
- a dontést.

A jegyzékonyv hangfelvételrdl készul. Az irasban készilt jegyzékonyveket a levezetd elndk és
legalabb két hitelesito irja ala. A jegyzékonyv eredeti példanyat és mellékleteit (meghivo, irasbeli
eléterjesztés, jelenléti iv) az iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen kell irattarozni. Az EIndkség
és a dontésben érintettek részére masolat, szlilkkség szerint irdsos kivonat adhato.

Az Elndkség Ulései nyilvanosak. Zart Glést kell elrendelni, ha azt az EIndkség barmely tagja kéri.

Az EIndkség képviseletében a kamara valasztott tisztségvisel6i a hataskérikbe tartozéan, ezen
tulmenden az EIndk altal meghatarozott jogkérben eljarhatnak.

A TESZ EInokség Ulésére személyes részvétellel, vagy elektronikus hirkézlé eszkdz atjan vagy
mas személyazonositast lehetévé tevd elektronikus eszkdz (a tovabbiakban: elektronikus eszkéz)
igénybevételével is sor kerllhet, ha az Ulésen részt vevok azonositasa, és kozottik a koélcsonos
és korlatozasmentes kommunikacié biztosithaté (a tovabbiakban: online (lés).

Az EIndkség Ulését a TESZ elndk irasban hivja 6ssze postai vagy elektronikus uton jelen fejezet
rendelkezései szerint. A targyalandd tgyek fontossagara tekintettel a felkészilésre ésszeri



hataridét (5 munkanap) kell biztositani, kivételesen indokolt esetben telefonon vagy egyéb révid
uton torténd értesités is lehetséges.

12. A meghivonak tartalmaznia kell az tlés idépontjat, helyét és napirendjét, a vonatkozé mellékletek
felsorolasat, valamint a megismételt eljarasra vonatkozé szabalyokat. A meghivé mellékletét
képezik a kapcsolodd beszamolok, eldterjesztések és - lehetéség szerint - az egyes napirendi
pontokra vonatkoz6 hatarozati javaslatok.

13. Elektronikus hirk6zl6 eszkéz igénybevételével tartott online Glés esetén biztositani kell:
a) a szavazati és tanacskozasi jogl tagok (egylttesen: tagok) részvételét, bekapcsolodasi
lehetésegét,

b) a jelenlévék személyének azonosithatésagat, koztik a valos idejii kommunikaciot,

c) a hatarozatképességre vonatkozé szabalyok betartasat,

d) a hatarozathozatalra vonatkozé szabalyok betartasat, a szavazasok ellenérizhetéségét,
)

e) az Ulés dokumentalasat irasbeli jegyzékonyv felvételével, kép/hanganyag mentésével.

14. Online Ulés tartdsara alkalmas barmely elektronikus hirkozlé eszkéz, amely biztositja az itt
meghatarozott feltételeket.

15. Az Ulések oly médon is lebonyolithatéak, hogy a tagok egy része személyes jelenlét Gtjan, mas
része pedig online Ulés Utjan vesz részt az ilésen (a tovabbiakban: vegyes Ulés maod).

16. Az (lésesek megtartasi modjat és formajat (személyes jelenlét vagy online Ulés vagy vegyes Ulés
mod) SZMSZ alapjan az 6sszehivasra jogosult hatarozza meg, az ilés meghivéjaban.

17. irasbeli egyeztetés és déntéshozatal

17.1 Az EIndkség irasbeli egyeztetés és dontéshozatalra jogosult, melyet elektronikus levelezésben (a
tovabbiakban: e-mailben) vagy az adatbiztonsagot lehetévé tevé felhé alkalmazas segitsegével
folytat le.

17.2 A TESZ tagja koételes érvényes és miikddd e-mail cimmel rendelkezni és annak esetleges
véltozasait a tagnyilvantartadsnak bejelenteni. Az irdsbeli egyeztetés és dontéshozatal soran a
tagnyilvantartasi rendszerben régzitett e-mail cimet kell hasznalini.

17.3 irasbeli egyeztetést és déntéshozatalt a TESZ elndke vagy az altala kijeldlt személy, testiilet
esetén hatarozataval a testilet tagjainak 20 %-a kezdeményezheti.

17.4 A megtargyalandé Ggy tényéllasat, az ahhoz kapcsolédé mellékleteket, az Uggyel kapcsolatos
véleményeket, észrevételeket, valamennyi sziikséges dokumentumot az irasbeli egyeztetést
kezdeményez6 e-mail Utjan megkuldi a tagoknak vagy feltolti a felhd alkalmazasba.

17.5 Az irasbeli egyeztetés sordn a tagok a targyaland6 Uggyel kapcsolatosan kifejthetik
allaspontjukat, véleményiket, észrevételeket és egymashoz kérdéseket intézhetnek.

17.6 Az irasbeli egyeztetésre az azt kezdeményezé levél elkuldéseétél szamitva 8 (nyolc) nap all
rendelkezésre, mely hataridén beltl az el6terjeszté egyedi és/vagy Osszesitd valaszokat ad.
Ezen idészakot a kezdeményezd indokolt esetben — sziikséges és elégséges mértékben —
leréviditheti.

17.7 Kulénoésen indokolt esetben, ha a déntéshozatal halaszthatatlan vagy késedelme elharithatatlan
karral jarna, az irasbeli egyeztetés mellézhetd. Az egyeztetés mellézését az egyeztetesrol és
annak mellézésérdl donté szerv indokolni kételes.

17.8 irasbeli déntéshozatalra, irasbeli egyeztetést kévetéen — kivéve az el6z6 pontban szabalyozott
esetet — kerllhet sor.

17.9 Az arra jogosult személy az irasbeli dontéshozatalt a nyilvantartasban szerepld elektronikus
levelezési cimre megkuldott e-maillel kezdeményezi, mely e-mail levél tartalmazza:
a) a hatarozati javaslat szévegét és sorszamat/azonositojat;

b) a szavazat leadasara nyitva allé jogvesztd hataridé kezdd és befejezd idépontjat;

c) a szavazasra rendelkezésre allé jogveszt® hataridé mulasztasanak kévetkezmeényeit;



d) azt az e-mail cimet, melyre a szavazat visszakuldhetd.

17.10 A felh6é alkalmazas hasznalataval hozott dontésekre a jelen rendelkezés szabalyai az
alkalmazas altal megkovetelt eltérésekkel alkalmazandok.

17.11 A szavazat leadasara nyitva allé jogvesztd hataridé kezdé idépontjat az irasbeli dontéshozatalt
kezdemenyezd e-mail kikuldésétdl, vagy felhd alkalmazas hasznédlata esetén az alkalmazas
aktivalasnak, elérhetéségének idépontjatol kell szamolni.

17.12 A szavazat leadasara nyitva allo jogvesztd hataridé — a kezdd idépont napjat nem szamolva — a
kezdeményez6 hatarozza meg, mely hataridé 24 éranal révidebb nem lehet.

17.13 A szavazat leadasara nyitva allé jogvesztd hataridd elmulasztasat ugy kell tekinteni, hogy a tag
a szavazasban nem vett részt, 6t a hatarozatképesség szamitasanal figyelmen kivul kell hagyni.
A hatarid6é elmulasztasa miatt nincs helye igazolasnak.

17.14 A szavazat e-mailben val6 leadasa esetén a szavazatok leadasara kijelolt e-mail cimrél a feladd
részére vélaszizenetet kell kiildeni az e-mail megérkezéseérél.

17.15 A hatarozatképességi és az adott kérdésre vonatkozé hatarozathozatali arany (pl.: egyszeri
vagy mindsitett tébbség) szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az irasbeli déntéshozatal
soran is.

17.16 A szavazat leadasara nyitva allo jogveszt6é hataridé lejartat kovetd 5 (6t) napon belll az elnok
megéllapitia a szavazas eredményét és azt kozli a szavazasra jogosultakkal, valamint az
altaldnos szabdlyok szerint intézkedik a hatarozat kdzzététele, illetve cimzettekkel valé kézlése
irant.

17.17 irasbeli dontéshozatal soran a dontés meghozatalanak a napja a szavazat leadasara nyitva allo
jogvesztd hatarid6 utolsé napja.

17.18 Dontéshozatalra sor kerllhet internetes elektronikus szavazasi fellilet alkalmazasaval is.

Jelen pont szerinti internetes elektronikus szavazasi fellletnek biztositania kell:
a) a konkrét, szévegszeri hatarozati javaslatot valamennyi szavazasra jogosult megismerhesse;

b) szavazasra jogosult egyértelmii azonositasat;

c¢) valamennyi szavazéasra jogosult leadhassa a szavazatat;
d) csak a szavazéasra jogosult adhasson le szavazatot;

e) egy szavazasra jogosult csak egy szavazatot adhasson le;

f) a szavazasra jogosult a szavazata leadasar6l visszaigazoldé e-mailt kapjon, valamint utélag
meg lehessen allapitani, hogy mely dontés tervezetére ki és milyen szavazatot adott le.

18. Kiadmanyozasi jog gyakorlasa
18.1 Kiadmanyozasi joga az elnéknek van.

18.2 Helyettesként az altalanos alelndkét, az elndk, illetve alelndk tavolléte, akadalyoztatasa esetén a
gazdalkodasi igyekkel megbizott titkart illeti meg a kiadmanyozas joga.

VIL.
GAZDALKODAS

1. A TESZ gazdalkodasaért, pénzigyi, szamviteli elszamolaséért az Elndk és a gazdalkodasi
tgyekkel megbizott titkar felel.

2. Gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi jogkorrel a jogszabalyok, a belsé szabalyzatok, a TESZ
kildottgytlése altal elfogadott koltségvetés és az elndkségi dontések keretei, és felhatalmazasa
alapjan az elndk rendelkezik.



VIIl.
UGYVITELI SZERVEZET

1. Az Ugyviteli szervezet a TESZ igazgatasi, ugyviteli, valamint gazdalkodasi teendéit latja el,
egyben biztositia mindazokat az adminisztraciés és egyéb feltételeket, amelyek a terlleti
szervezet testuleteinek, tigyintéz6 szerveinek, illetve tisztségviselbinek feladatellatasat lehetéve
teszik

2. Az ugyviteli szervezet feladatait ellaté személy(ek) tevékenységlket (tav)munkaviszony, vagy
mas foglalkoztatasra iranyuld (pl. megbizasi) jogviszony keretében lathatjék el. Ugyviteli vezetd
hianyaban jogkéreit a TESZ elndke gyakorolja.

3. Az Ugyviteli szervezet létszdmat az Elndkség — a mindenkori pénzigyi lehetéségek
figyelembevételével — hatarozza meg. Dijazasukat, feladataikat, tevékenységiket a munkaltatoi
jogkor gyakorléja hatarozza meg és azt a jogviszony tipusanak megfelelé szerzédésnek, illetve a
munkakori leirasnak részletesen tartalmaznia kell.

4. Az (gyviteli szervezet az Ekt.-ben, az Alapszabalyban és a TESZ bels¢ szabalyzataiban foglalt
feladatokat latja el, ugymint:

- a tagsaggal kapcsolatos Ugyintézés: felvétel, kizaras, felfliggesztés, szlneteltetés
hatarozatainak elékészitése;

- tagnyilvantartas vezetése, tagdijjal kapcsolatos tajékoztatas, tagdijhatralékkal kapcsolatos
(gyintézés;

- a kuldottgytlés, a testlletek, valamint (gyintézd szervek Uléseinek szervezése,
elokészitése, a jegyzékoényvek vezetése, hatarozatok adminisztralasa, végrehajtasanak
intézése, figyelemmel kisérése;

- a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok el6készitése testlletek szamara, illetve
konyveléssel kapcsolatos feladatok elokészitése a konyveldirodanak, pénztarkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa;

- a kamarai ingatlan mikodtetésével kapcsolatos (gyintézés, beszerzések intézése,
adminisztracio;

- az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos teendék ellatasa;

- a tagsaggal kapcsolatos és egyéb igazolasok kiadasa, tagok altalanos tajékoztatasa,

- tagi szolgaltatasok szervezése, bonyolitasa stb.

IX.
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Elnokségi Ugyrendet a Tolna Varmegyei Terileti Szervezet Kuldottgytlése 2026. aprilis 21.
napjan 7/2026. (04.21.) szamu hatéarozataval jévahagyta.

Az Elnokségi Ugyrend a jévahagyasanak napjatol hatalyos, ezzel egyidejlleg a Kuldottgylles 7/2023.
(04.27.) szamu hatarozataval jovahagyott Eindkségi Ugyrend ay%veszti.
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Szekszard, 2026. aprilis 21.

Dr. Andriska Istvan s.k.
TESZ elnok

Kapjak:
TESZ EIndkseég tagjai
Felligyeldbizottsag elntke
Irattar






