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MOK TOLNA MEGYEI TERULETI SZERVEZETE

FELUGYELO BIZOTTSAGANAK

UGYRENDJE

Az tigyrendet a Tolna Megyei Teriileti Szervezet Kiildottgyiilése elfogadta 2021. december 2.
napjan megtartott ilésén és dontése alapjdn hatdlyos: 2021. december 3. napjdtol.




L.
A Feliigyel6 Bizottsag meghatarozasa, hataskore

A Magyar Orvosi Kamara (tovabbiakban: MOK) Tolna Megyei Teriileti Szervezetének
(tovabbiakban: Teriileti Szervezet) Feliigyeld Bizottsaga (tovabbiakban: Feliigyeld
Bizottsag) hataskorét, feladatait az egészségiigyben miikodé szakmai kamarakrol sz616
2006. évi XCVIL torvény (tovabbiakban: Etv.) valamint a Magyar Orvosi Kamara
Alapszabélya (tovdbbiakban Asz.) hatidrozza meg. A Feliigyelé Bizottsag a Teriileti
Szervezet ligyintéz6 szerve.

A Feliigyel6 Bizottsag: az elnokkel egyiitt a teriileti kiildottgyilés altal
meghatédrozottan 3 tagbdl all (Asz. 30/a). pont)

A Feliigyel6 Bizottsag feladatai:

- Ellen6rzi a Teriileti Szervezet torvényes mukodésére, gazdéalkodéasara, pénziigyi,
szamviteli rendjére vonatkoz6 jogszabalyok és belsé szabalyzatok érvényestilését.
Ennek érdekében betekinthet a Teriileti Szervezet iratanyagaiba, tajékoztatast kérhet
a Tertileti Szervezet tisztségviselditdl, képviseltetheti magéat a Teriileti Szervezet
valamennyi testiiletének tilésén.

- Vizsgélataba bevont szerv tagjai, tisztségvisel6i kotelesek az ellendrzés soran a
Bizottsaggal egytittmtikodni.

- Amennyiben vizsgalatai sordn jogszabalyba, Alapszabélyba, vagy a MOK mas bels6
szabalyzataba litk6z6 mukodést észlel, felszolitja a szabalyellenesen eljiré szervet,
vagy személyt a szabalyellenes mikodés haladéktalan besziintetésére, egyben a
szabalyellenesen eljard felettesét (a vizsgalati jegyzokonyv csatolasaval) értesiti a
torténtekrdl és kéri intézkedését, indokolt esetben kozvetlentil a Kamara feliigyeleti
szervéhez (minisztérium) fordulhat. (Asz. 30/b-d) pont)

I1.
A Feliigyel6 Bizottsag tagjanak jogai és kotelességei

A tag joga:

- a Feltigyel6 Bizottsag iilésén megtargyaldsra kertld ligyek, ellendrzési jelentések
iratait el6zetesen megismerni;

- szavazati joggal részt venni a hatarozathozatalban;

- a Feliigyel6 Bizottsdg vagy az Elnok dontésében foglaltak alapjan konkrét igyekben
eljarni, a Feltuigyelé Bizottsdg vagy az Elnok felkérésére a Feliigyeld bizottsagot
képviselni.

A tag kotelessége:

- a Feliigyeld Bizottsag altal meghatirozott feladat-, és hatdskorében eljarni, az
ellendrzésekben részt venni;

- legjobb tuddsa szerint segiteni a Felligyeld Bizottsdg céljait, tovdbba minden, a
Feliigyeld Bizottsag tevékenységétol fiiggetlen tevékenysége sordn is a Feliigyeld
Bizottsag tagjdhoz mélté mddon eljarni;



- rendszeresen részt venni a Feliigyeld Bizottsdg iilésein és munkéjiban, az Elnok
vagy a Feliigyel6 Bizottsdg kérésére, hataridére irdsbeli anyagot, véleményt
késziteni;

- a Felugyel6 Bizottsiggal kapcsolatos minden tevékenységérél a Feliigyeld
Bizottsagot folyamatosan és iddben tajékoztatni;

- minden — a Feliigyeld Bizottsaggal kapcsolatos - tevékenysége sordn a Feliigyeld
Bizottsag vagy az Elnok dontéseinek megfelelden eljarni;

- a Feliigyel6 Bizottsag miikodése szempontjabol fontos értesiilést a Feliigyeld
Bizottsag elott ismertetni;

- kamarai funkcidjahoz kapcsoléddan anyagi vagy egyéb elénnyel jard tevékenységre
valo felkérést visszautasitani;

- kamarai funkcidjahoz kapcsolodoan dijazott szakértéi tevékenységre vald -
korményzati vagy Onkormanyzati szervtél, egyéb allami vagy Onkormdnyzati
intézménytol, koztestiilettl, politikai parttol, szakszervezettol, egyéb érdekvédelmi
szervezettdl, tarsadalmi szervezettdl szarmazé - felkérés elfogadasahoz a Feliigyeld
Bizottsag jovahagyésat kérni;

- az Etv. és az Asz. valamint a Feliigyel6 Bizottsidg tigyrendjét betartani és az Orszigos
Etikai Bizottsag altal kiadott utmutatdsoknak megfeleléen az ellenérzésekben részt
venni;

II1.
Az Elnok feladat- és hataskore, valamint kotelezettségei

1. Az Elnok feladata:
- A Feliigyel6 Bizottsag képviselete;
- A Feliigyel6 Bizottsag iiléseinek 0sszehivasa, az iilések vezetése;
- Dontés és intézkedés a Felligyel6 Bizottsag tilései kozotti idoszakban a Feliigyeld
Bizottsag hataskorébe tartozd, halasztast nem tiir6 iigyekben;

Az Elnck jogosult tevékenységéhez a Felligyeld Bizottsiag tagjainak munkéjat
igénybe venni;

2. Az Elnok kotelezettségei:
- Az Elnok koteles a Feliigyel6 Bizottsdg hatarozatainak megfelelé intézkedések
megtételére;
- A Teriileti Szervezet elnokségi iilésének tagjaként tandcskozasi joggal részt venni az
Elnokségi iiléseken; (Asz. 28. bb) pont)

IV.
A Feliigyel6 Bizottsag iilése

1. A Feliigyeld Bizottsag sajat ligyrendje és ellendrzési terve alapjan dolgozik, sziikség
szerint, de legalabb negyedévente iilésezik, tevékenységérél beszamol a Teriileti
Szervezet kildottgyiilésén, egyben megkiildi a beszamolét az Orszagos Feliigyeld
Bizottsagnak is (Asz. 30/c) pont).



2. A Feliigyelo Bizottsag iilésének dsszehivasa:

- aFeltigyel6 Bizottsagot az Elnok hivja 0ssze és vezeti az iilését;

- a Feliigyel6 Bizottsagot 7 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt a cél megjelolésével
barmelyik tagja kéri;

- a Feltigyeloé Bizottsag iilésének idépontjarol, helyszinérdl és a tervezett napirendi
pontjairdl az érintetteket irasban kell értesiteni, lehetdség szerint a napirendi téma
egyidejii irasos anyaganak megkiildésével. A felkésziilésre ésszerti hataridét kell
biztositani. Kivételes esetben az iilés telefonon, vagy egyéb rovid dtton is
Osszehivhat6. A kiértesités az elnok feladata.

- aFeliigyel6 Bizottsag iilései nem nyilvanosak.

3. Aziilés napirendje:
- A napirendnek lehet6ség szerint tartalmazni a kell az egyes napirendi pontok
targyalasara tervezett id6t és az tilés varhato idétartamat.
- A feliigyel6 bizottsagi iilés egyes napirendi pontjait a napirend eléaddja ismerteti. A
napirendi ponthoz irdsos elGterjesztést készit, melyet lehetdség szerint a Feltigyeld
Bizottsag tagjai részére az iilés meghivojahoz kell mellékelni.

4.  Aziilés hatarozatképessége:
- A Feliigyel6 Bizottsag hatarozatképes, ha az iilésén valamennyi tagja jelen van.
- A Feligyel6  Bizottsdg  hatarozatait  egyszerii  szotobbséggel  hozza.
SzavazategyenlOség esetén az utolsénak szavazé elnok szavazata dont.

5. A Feliigyel6 Bizottsag iilésének jegyzékonyve:

- A Feliigyel6 Bizottsag iiléseir6l jegyzokonyvet kell késziteni.

- A jegyzOkonyv tartalmazza a jelenlévOk névsorat, az elfogadott napirendet, a
hatarozatok és mas dontések sz6 szerinti tartalmdt a szavazati ardny és
ellenvélemény, valamint annak megfogalmazdja feltiintetésével.

- A jegyzOkonyvet az iilést vezetd Elnok valamint a jegyzékonyvet rogzitd személy
irja aléa.

- A jegyzokonyv eredeti példanyit és mellékleteit (jelenléti {v, irdsos napirendi
eloterjesztés stb.) irattarozni kell. A felligyeld bizottsagi tagok és a dontésben
érintettek részére masolat, sziikség szerint irdsos kivonat kiadhato.

IV/A.
AZ ELEKTRONIKUS ESZKOZ lfTJ{fN TORTENO ULESEZES, VALAMINT
AZ IRASBELI EGYEZTETES ES DONTESHOZATAL SZABALYAI
Ulés tartdsa elektronikus eszkiz iitjdn — online iilés

1. A Feliigyeld Bizottsdg iilését megtarthatja elektronikus hirkéozlo eszkoz utjan vagy mds
személyazonositdst lehetové tevd elektronikus eszkoz (a tovibbiakban: elektronikus
eszkoz) igénybevételével (a tovdbbiakban: online iilés).

2. Elektronikus eszkoz igénybevételével tartott online iilés esetén biztositani kell:

- a Feliigyeld Bizottsdg tagjai részvételét, bekapcsoloddsi lehetoségét,

- b) a Feliigyeld Bizottsdg tagjai a napirendet, az egyes napirendi pontokra
vonatkozo — az érdemi vitdt lehetové tevd — kelloen részletes tdjékoztatdst,
lehetoleg a hatdrozati javaslatokat is, az iilést megelozoen megkapjdk,

- c) a jelenlévék személyének azonosithatosdgdt, koztiik a valds idejii
kommunikdciot,



- d) a hatdrozatképességre vonatkozo szabdlyok betartdsdt,
- e) a hatdrozathozatalra vonatkozo szabdlyok betartdsdt, a szavazdsok
ellenorizhetoséget,
- ) az iilés dokumentdldsdt:
- irdsbeli jegyzokonyv felvételével; és

- a kép/hanganyag mentésével.

Online iilés tartdisdra alkalmas bdrmely elektronikus eszkoz, amely biztositia a 2.
pontban meghatdrozott feltételeket.

A Feliigyeld Bizottsdg iilései oly modon is lebonyolithatoak, hogy a tagok egy része
személyes jelenlét iitjdn, mds része pedig online iilés itjdn vesz részt az iilésen (a
tovdabbiakban: vegyes iilés mod).

A Feliigyelé Bizottsdg iilésének megtartdsi modjdt (személyes jelenlét vagy online iilés
vagy vegyes iilés mod) a Feliigyelo Bizottsdg elnoke hatdrozza meg, a Feliigyelo
Bizottsdg iilésének meghivijdban.

Irdsbeli egyeztetés és dontéshozatal

A Feliigyeld Bizottsdg az irdsbeli egyeztetést és dontéshozatalt elektronikus levelezésben
(a tovdbbiakban: e-mailben), vagy az adatbiztonsdagot lehetévé tevd felhoalkalmazds
segitségével folytatja le.

A Feliigyeld Bizottsdg tagja koteles e-mail cimmel rendelkezni és azt — az Alapszabdly
15./ b) pontja alapjin - a tagnyilvantartisnak bejelenteni. Az irdsbeli egyeztetés és
dontéshozatal sordn a tagnyilvdntartdsi rendszerben rogzitett e-mail cimet kell
haszndlni.

Irdsbeli egyeztetést és diontéshozatalt kezdeményezhet a Feliigyel6 Bizottsig
hatdrozatdval, melynek végrehajtdsdért a Feliigyeld Bizottsdg elnike felelos.

A megtdrgyalando iigy ténydlldsdt, az ahhoz kapcsolodo mellékleteket, az iiggyel
kapcsolatos véleményeket, észrevételeket, valamennyi sziikséges dokumentumot az
irdsbeli egyeztetést kezdeményezd e-mail itjan megkiildi a Feliigyelo' Bizottsdig
tagjainak, vagy feltolti a felhéalkalmazdsba.

Az irdsbeli egyeztetés sordn a Feliigyeld Bizottsdg tagjai a tdrgyalando iiggyel
kapcsolatosan kifejthetik dlldspontjukat, véleményiiket, észrevételeket és egymdshoz
kérdéseket intézhetnek.

Az irdsbeli egyeztetésre az azt kezdeményezd levél elkiildésétol szamitva 8 (nyolc)
munkanap dll rendelkezésre.

Kiilonosen indokolt esetben, ha a dontéshozatal halaszthatatlan vagy késedelme
elhdrithatatlan kdrral jarna az irdsbeli egyeztetés mellozheto.

Irdsbeli dontéshozatalra, irdsbeli egyeztetést kivetien — kivéve a 7. pontban szabdlyozott
esetet — keriilhet sor.

A Feliigyeld Bizottsdg elnoke az irdsbeli dontéshozatalt, a 2. pont szerinti elektronikus
levelezési cimre megkiildott e-maillel kezdeményez, mely e-mail levél tartalmazza:

— a hatdrozati javaslat szovegét és sorszdmdt/azonositojdt,



— a szavazat leaddsdra nyitva dllo jogvesztd hatirido kezdd és befejezo idopontjit,
— a szavazdsra rendelkezésre dllo jogvesztd hatdridd mulasztdisanak kovetkezményeit,
— azt az e-mail cimet, melyre a szavazat visszakiildheto.

10. A felhéalkalmazds haszndlatdval hozott dontésekre a jelen § szabdlyai az alkalmazds
dltal megkovetelt eltérésekkel alkalmazandoak.

11. A szavazat leaddsdra nyitva dllo jogveszto hatdridd (9. pont 2. francia bekezdés) kezdd
idopontjat az irdsbeli dontéshozatalt kezdeményezd e-mail kikiildésétol, vagy
felhoalkalmazds haszndlata esetén az alkalmazds aktivdlasnak, elérhetdségének
idopontjdtol kell szamolni.

12. A szavazat leaddsdra nyitva dllo jogveszto hatdridd (9. pont 2. francia bekezdés) — a
kezd¢ idopont napjdt nem szdmolva — 8 (nyolc) munkanap.

13. A szavazat leaddsdra nyitva dallo jogveszté hatdrido (9. pont 2. francia bekezdés)
elmulasztast 1igy kell tekinteni, hogy az Elnokség tagja a szavazdasban nem vett részt, ot
a hatdrozatképesség szamitasdndl figyelmen kiviil kell hagyni. A hatdridé elmulasztdsa
miatt nincs helye igazoldsnak.

14. A szavazat e-mailben valo leaddsa esetén a szavazatok leaddsdra kijelolt e-mail cimrol a
Jelado részére valasziizenetet kell kiildeni az e-mail megérkezésérol.

15. A Feliigyelo Bizottsdg hatdrozatképességi és az adott kérdésre vonatkozo
hatdrozathozatali ardny (pl.: egyszerii vagy mindsitett tobbség) szabdlyokat megfeleloen
alkalmazni kell az irdsbeli dontéshozatal sordn is.

16. A szavazat leaddsdra nyitva dllo jogveszto hatdridd lejartdt kéveto 5 (0t) munkanapon
beliil a Feliigyeld Bizottsdg elnoke megdllapitja a szavazds eredményét és azt kozli a
szavazdsra jogosultakkal, valamint az dltaldnos szabdlyok szerinti intézkedik a hatdrozat
kozzététele, illetve cimzettekkel valo kozlése irdnt.

17. Irdsbeli dintéshozatal sordn a dontés meghozataldnak a napja a szavazat leaddsdra
nyitva dllo jogveszto hatdridd utolso napja.

18. Irdsbeli dontéshozatalra sor keriilhet internetes elektronikus szavazdsi feliilet
alkalmazdsdval.

19. Az internetes elektronikus szavazdsi feliiletnek biztositania kell:

— a konkrét, szovegszerii hatdrozati javaslatot valamennyi szavazdsra jogosult
megismerhesse,

— szavazdsra jogosult egyértelmii azonositdsdt,

— valamennyi szavazdsra jogosult leadhassa a szavazatit,
— csak a szavazdsra jogosult adhasson le szavazatot,

— egy szavazdsra jogosult csak egy szavazatot adhasson le,

— a szavazdsra jogosult a szavazata eladdsdrél visszaigazolo e-mailt kapjon, valamint
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— utdlag meg lehessen dllapitani, hogy mely dontés tervezetére ki és milyen szavazatot
adott le.

V.

A Feliigyel6 Bizottsag képviseleti és nyilatkozattételi rendje

A Feliigyel6 Bizottsdg nevében a képviseletre jogosult Elndke nyilatkozhat.
Akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt tag jogosult a nyilatkozat tételre.

A Feliigyel6 Bizottsag Elndke és tagjai a feliigyeld bizottsagi hatdrozatok, dontések,
vagy szobeli megéllapodasok szellemében kotelesek nyilatkozni.

A Feligyeldé Bizottsag egyetlen tagja sem jogosult a nyilvdnossdg szdmaéra olyan
véleményt nyilvanitani, amely ellentétes a Feliigyel6 Bizottsag, illetve a Kamara
valamely hatdrozataval.

Amennyiben a Feliigyeld Bizottsag valamelyik tagja sajat nevében, maganemberként
nyilatkozik, koteles ezt félre nem érthetéen bejelenteni és tartézkodni az olyan
megfogalmazasoktol, amelyek a Kamara vagy a Felligyeld Bizottsdg tekintélyét
veszélyeztetik. A Feliigyel6 Bizottsdg tagja a Kamaraval vagy a Feliigyel6 Bizottsaggal
kapcsolatos kérdésben maganemberként nem nyilatkozhat.

VI.
Zaradék

A Feliigyel6 Bizottsag ellenérzései soran a MOK Orszédgos Feliigyel6 Bizottsaga altal
kiadott utmutatasok figyelembe vételével koteles eljarni.

A MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezet Feliigyeld' Bizottsiga a 2021. ...... napjdn
megtartott iilésén a Feliigyeld Bizottsdig Ugyrendjének 1. szdmii modositdsdt
megtdrgyalta és a kiildottgyiilésnek elfogaddsra ajdnlotta.

A Feliigyelé Bizottsdg Ugyrendjének 1. szdmi médositdsit a MOK Tolna Megyei
Teriileti Szervezetének Kiildotigyiilése a 2021. december 2. napjdn megtartott iilésén
c/ . /2021. (12.02.)szamu hatdrozatdval elfogadta.

Jelen médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Feliigyel Bizottsdgi Ugyrend a 2021.
december 2. napjdin megtartott kiildottgyiilés napjdat koveté napon lép hatdlyba,
egyidejiileg a kiildottgyiilés dltal 2012. dprilis 26. napjdan elfogadott, 2012. janudr 1.
napjdtol hatdlyos iigyrend a hatdlydt veszti.

Kapjak:
- Elnokség tagjai
- Felligyeld Bizottsag tagjai



TEMATIKA

A MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezet
feltigyel6 bizottsagi ellen6rzéséhez

1.) Miikodés szabalyozottsaganak vizsgalata:

a.) Megvannak-e a miikodésre vonatkozd szabalyzatok;
=  Megyei kamara: SZMSZ, Elnokségi ligyrend, FB iigyrend, Szekciok (csoportok)
tigyrendje (amennyiben ilyen a teriileti szervezetnél mikodik!)
b.) Szabalyzatok fellelhet6sége, naprakészsége; (Ektv-el, Alapszabdllyal val6 dsszhangja)

2.) Elnokségi iilések / taggyiilések vizsgalata:

a.) Rendszeressége (belsd szabdlyzatban, ennek hidnyaban, torvényben, alapszabalyban
eloirt gyakorisaggal megtartottak-e);
b.) Dokumentaltsaga
= Meghivo
= JegyzOkonyv (tartalmanak megfeleldsége)
= Jelenléti iv
c.) Testiileti dontések (hatarozatok) végrehajtisa;

3.) Tagnyilvantartas, konyvelés, gazdalkodas ellendrzése

a.) Tagfelvétel, elutasités, torlés, kizaras, felfiiggesztés, sziinetelés torvényessége;

b.) Tagnyilvantartas rendezettsége;

c.) Konyvelés rendezettsége (pénziigyi bizonylatok konyveléiroddanak vald &tadasa,
hézipénztar kezelése, kikiildetések elszdmolasa, bélyegzd, értékek kezelése stb.)

d.) Orszagos szerveknek el6irt beszamolok, pénziigyi anyagok megkiildése;

4.) Pénziigyi kihatasu dontések (pl. beszerzések stb.) célszeriisége, gazdasadgossaga, targyi
eszkozok nyilvantartasa, selejtezése, stb.

5.) Ugyviteli szervezet miikodésének szabalyozottsiga (Iratkezelési szabdlyzat, Pénziigyi
szabélyzat; Vagyonvédelmi szabalyzat, Adatvédelmi szabdlyzat), szabalyok megléte,

betartasa;



