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1.

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Elnokség a MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezetének (TESZ) tigyintéz6 szerve. Alapvetd
feladata a MOK Tolna megyei képviselete, valamint a MOK Alapszabédlyaban meghatarozott
célok és feladatok érvényesitése, az egészségiigyben miikodé szakmai kamarakrol szolo 2006. évi
XCVIL torvény (tovabbiakban: Ekt.) eloirasainak megfelelen.

Az Elnokség tagjai szavazati joggal:

elnok

2 alelnok

2 titkar

valasztOkeriileti elnokok (Asz. 28/a)

Az Elnokség tagjai tandcskozasi joggal:

a bizottsagok elnokei

a teriileten reprezentalt valamennyi kamarai csoport 1 — 1 delegaltja

a kamara tagjait tomorito érdekképviseleti szervezet 1 — 1 delegéltja

a TESZ tigyviteli vezetdje (amennyiben alkalmazasban all) (Asz. 28/b)
a napirendhez kapcsol6dé mas személy

Az Elnokségi tilésen tandcskozasi joggal résztvevoknek nincsen szavazati joga.

1L
AZ ELNOKSEG FELADATAI ES HATASKORE

Az Elnokség feladatai

illetékességi teriiletén képviseli — elnoke utjan — képviseli a MOK-ot;

elbirdlja a tagfelvételi kérelmeket;

tagjairdl szamitégépes nyilvantartast vezet,

kialakitja valasztOkeriileteit, meghatirozza, hogy a vélasztokeriiletek — milyen tagi
szolgéltatisokkal — milyen moédon vegyenek részt a teriileti szervezet munkdjiban,
biztositja a valasztokeriileteinek miikodési feltételeit, egyben valasztokeriileti elndkei
itjan szervez minden valasztokeriiletben bonyol6dd valasztist és egyéb kamarai
tevékenységet;

az érintett tagok felkérésére egyeztetd eljarast folytat le az orvosi tevékenység
gyakorlasaval 9sszefiiggéen tamadt vitakban;

véleményezi az illetékességi teriiletén végzett egészségiigyi tevékenység szervezeti vagy
miikodési rendjét érintd allami, egészségbiztositasi, illetve helyi Onkormanyzati
dontéseket, tovabba véleményezési jogot gyakorol — az orszagos intézményeket kivéve —
szakmai alkalmassdg kérdésében az dllami egészségbiztositasi, illetéleg helyi
onkormanyzati szervek, valamint egyetemek orvosképzést, szakképzést végzd karai,
szervezeti egységei magasabb vezetd és vezetd allast orvosainak orvosi diplomahoz kotott
tevékenység végzése korében torténd vezetdi kinevezése, megbizdsa, a vezetdi megbizas
visszavondsa, vagy — vezetdi munkakor esetén — felmentése sordn, tovabba a haziorvosok,
hazi gyermekorvosok, fogorvosok e munkakoérben, munkavégzésre irdnyuld jogviszony
keretében torténd foglalkoztatasa, illetdleg a foglalkoztatdsnak a munkaltatd
kezdeményezésére torténd megsziintetése tekintetében;

részt vesz az illetékességi teriiletén miikodd, feladat és hataskorét kozvetleniil érintd,
szakmai testiiletek, bizottsdgok munkajiban;

illetékességi teriiletén tovdbbképzéseket szervez, a mds szervezésében zajlod
tovabbképzések mindségét ellendrzi;



- ellaitia azon teenddit, amelyeket megallapodas alapjan a teriiletén illetékes
dnkormanyzatok, egészségbiztositasi szervek, illetve az orszagos szervezet idokdzben
atadtak a szamara;

- feladatkorében  egyiittm(ikodik az illetékességi teriilletén miikodd tarsadalmi
szervezetekkel, érdekképviseleti szervekkel;

- dont allashely jegyzékbe vételére iranyuld tagi kérelmekrdl, jegyzékbe vett, illetve a
jegyzékbol kikeriilt allashelyeket folyamatosan kimutatja az orszagos elntkség szamara,

- a kamara mas teriileti szervezeteivel, mas teriileti szervezetekre, illetve az egész orszigra
kiterjedd egyiittes 1épések megtétele eldtt az orszagos elndkséggel egyeztet;

- etikai bizottsagot miikodtet, az Ekt.-ben és killon jogszabdlyban meghatarozott esetekben
tagjaival szemben etikai eljarast folytat;

- az orszagos elnokség részére véleményt ad:

o az egészségiigyi dolgozok szakmai tevékenységét, anyagi helyzetét kozvetleniil
befolyasold, illetdleg valamennyi, az egészségiigyet egyéb modon €érintd jogszabaly
tervezetekrol;

¢ a képzés, a szakképzés, a szakmai tovabbképzés kovetelményszintjét érintd
elképzelésekrol;

- felkérésre szakértoként részt vesz az adott egészségiigyi tevékenység végzésével jaro
egészségiigyi szolgaltatasok mindségi ellendrzésében;

- az Ekt. 2. § m) és 2/D. § (1) bek. és (4) bek. szerint, a 2/D. § (2) és (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben tovabbképzésre kotelezi tagjat;

- véleményt ad a helyi dnkormanyzatok teriileti ellatasi feleldsségébe tartozd feladatokat
ellatd egészségiigyi szolgaltatok és helyi Onkormanyzat kozotti, az egészségiigyi
ellatorendszer fejlesztésér6l szolo kiilon torvény szerinti, egészségiigyi szolgaltatas
nyUjtasara iranyuld szerzédések tervezete tekintetében;

- az illetékességi teriiletén 1évd kérhazak feliigyeld tanacsainak iiléseire - tandcskozési
joggal - 1 f6t delegal;

- az illetékességi teriiletén 1évd gyogyintézetek szakmai vezetd testiileteibe tagként - az
adott gydgyintézetben dolgozé kamara tagok koziil - 1-1 fot delegal;

- ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly, a TESZT, vagy — a TESZT ut6lagos
jovahagyasaval — Orszagos Elnokség vagy az OKGY a részére meghataroz;

- elosegiti  helyi kamarai csoportok, vagy az orszdgos csoportok helyi, megyei
szervezeteinek tevékenységét; (Asz. 25.)

- a TESZ képviseletében az orvosi hivatas gyakorlasaval osszefiiggd iigyekben képviseli és
védi kamarai tagjainak, testiileteinek érdekeit, és az orvosok jogait;

- foglalkozik a megyében az orvosok érdekvédelmével;

- ellen6rzi az elnokség és kiildottgyiilés hatarozatainak végrehajtisat;

Az Elnokség hataskore

- megalkotja sajat iigyrendjét, elokésziti és a kiildottgyiilés elé terjeszti a TESZ szervezeti
és miikddési szabalyzatat, az azt modositdo rendelkezéseket, valamint megalkotja és
elfogadja a TESZ szakszer( és jogszerii miikodéséhez sziikséges belso szabalyzatokat;

- az elnok mellett (akit akadalyoztatisa esetén az altaldnos alelnok helyettesit) iilésenként
még egy tagot delegdlhat a Teriileti EInokok Szervezetének Tandcsdba (tovabbiakban:
TESZT);

- felkérésre — delegdlt tagja ttjan - részt vesz az illetékes foglalkoztaté éltal palyézattal
betsltendd koézalkalmazotti  allasok palyaztatasanak elokészitésére és a palyazatok
elbirdlasara osszehivott bizottsdgban;

- kivalasztja az iigyviteli szervezetben foglalkoztatni kivant személyeket, (Asz. 28/c)

- ajandékban részesitheti kamarai célok érdekében végzett tevékenységért a kamarai
tagokat, vagy mas személy(eke)t a tagi mikodési kvota terhére, esetenként és



személyenként az Szja. szerinti add és jarulékmentességet engedélyezd mértékéig;(Szja.
70. § (5) bekezdés)

ellatja a TESZ szdmara az Ekt.-ben, egyéb jogszabalyokban, az Alapszabélyban, valamint
az arra illetékes testiiletek altal meghatarozott feladatok iigyintézését, igy mint:

elbiralja a tagfelvételi kérelmeket; (Asz. 25.)

az érintett tagok felkérésére egyeztetd eljarast folytat le az orvosi tevékenység
gyakorlasaval 6sszefliggben tamadt vitakban; (Asz. 25/e.)

véleményezi az illetékességi teriiletén végzett egészségiigyi tevékenység szervezeti

vagy mikodési rendjét érinté allami, egészségbiztositasi, illetve helyi
onkorményzati dontéseket, tovabba véleményezési jogot gyakorol — az orszidgos
intézményeket kivéve — szakmai alkalmassidg kérdésében az allami

egészségbiztositasi, illetdleg helyi Onkormanyzati szervek, valamint egyetemek
orvosképzeést, szakképzést végzd karai, szervezeti egységei magasabb vezetd és
vezetd allast orvosainak orvosi diplomahoz kotott tevékenység végzése korében
torténd vezetdi kinevezése, megbizasa, a vezetdi megbizads visszavondsa, vagy —
vezetdi munkakor esetén — felmentése soran, tovabba a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok e munkakorben, munkavégzésre irdnyuld jogviszony
keretében torténd foglalkoztatasa, illetdleg a foglalkoztatdsnak a munkaltato
kezdeményezésére torténd megsziintetése tekintetében; (Asz. 25/f.)

dont az allashely jegyzékbe vételére iranyuld tagi kérelmekrdl, a jegyzékbe vett,
illetve a jegyzékbol kikeriilt allashelyeket folyamatosan kimutatja az orszagos
elnokség szamara; (Asz. 25/k.)

az Ekt. 2. § m) és 2/D. § (1) bek. és (4) bek. szerint, a 2/D. § (2) és (3) bekezdésében
meghatérozott esetekben tovabbképzésre kotelezi tagjat; (Asz. 25/p.)

az illetékességi teriiletén 1évé korhazak felligyeld tanacsainak iiléseire -
tanacskozasi joggal - 1 fot delegal; (Asz. 25/r.)

az illetékességi teriiletén 1évo gyogyintézetek szakmai vezetd testiileteibe tagként -
az adott gyogyintézetben dolgozé kamara tagok koziil - 1-1 fot delegal; (Asz. 25/s)
dont Eseti Bizottsag létrehozasarol, megvalasztja annak tagjait, iranyitja és ellenérzi
az ideiglenes jelleggel miikodo bizottsag tevékenységét, hataroz az Eseti Bizottsdg
allasfoglalasanak elfogadasarol;

irasban, indokolt hatarozattal jogosult megsziintetni annak a tagnak a tagsigi
viszonyat, akinek hat hdénapot meghaladé tagdijhatraléka halmozoddott fel. Azt a
tagot, akinek hat hdénapot meghalad6 tagdijhatraléka keletkezett, a TESZ — a
tagdijnyilvantartd jelzése alapjan - {irasban felszdlitja a hatralék és a
Tagdijszabalyzatban ~meghatarozott mértékii potdij harminc napon beliili
megfizetésére. A tagsagi viszony megsziintetése (kizaras) kizarolag a hataridd
eredménytelen elteltét kdvetden lehetséges; (Asz/63.)

III.
AZ ELNOK FELADATAI

Az Elnokot a Kiildottgytlés valasztja meg. Az Elnok onalléan jogosult képviselni a teriileti
szervezetet, dlland6 tagja a TESZT-nek.

Feladatai:

Osszehivja és vezeti az elnokség iiléseit;

az elnokség dontése alapjan 6sszehivja a kiildsttgyiilést;

vezeti a kiildottgytilés iilését, indokolt esetben az iilés vezetésére a TESZ mas tagja is
megvalaszthat6; (Asz/27/d.)

dont és intézkedik az elntkség tilései kozotti idészakban, az elndkség nem kizédrdlagos
hataskorébe tartoz6 tigyekben;



- az alelnokok, tikarok, valamint az tigyviteli szervezet utjan gondoskodik a kiildottgytilési,
illetve az elnokségi hatdrozatok végrehajtasarol;

- koordinalja és ellen6rzi a TESZ bizottsagainak munkajat, rendszeres kapcsolatot tart a
bizottsagok elndkeivel;

- felel a TESZ mikodoképességéért, gazdalkodasaért, a TESZ vagyondnak védelméért;

- munkaltatd jogkort gyakorol a TESZ foglalkoztatottai felett;

- TESZ nevében kotelezettségvallalasra jogosult, 6nall6 utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik
a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint;
intézkedik minden olyan esetben, amelyet az Ekt., Alapszabdly, SZMSZ, illetve jelen
tigyrend nem sorol mas szerv, vagy tisztségviseld hataskorébe;

A TESZ képviseletét az elnok egyéni felelosséggel latja el. Az elnok a képviseleti és intézkedési
jogkorét a kamarai tigyek meghatarozott csoportjara nézve az elnokség tagjaira dtruhdzhatja. Az
elnokot tigykorében megilleti az utasitas adas joga, de nem adhat olyan utasitast, amely barmely
tisztségviseld Ektv.-ben, Alapszabédlyban, vagy belsé szabalyzatban meghatarozott ©nalld
jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelynek végrehajtdsa jogszabdlyba
titkozik.

IV.
AZ ALELNOKOK FELADATAI

TESZ alelnoke - altalanos alelnok

Az alelnokot a kiildottgyilés valasztja meg. Az elnok akadalyoztatdsa, tavolléte esetén teljes
jogkdrben végezheti az elnoki teendoket, utdlagos tajékoztatas mellett. Az altalanos alelnok
kijelolésére az elnokség jogosult.

Feladatai:

- részt vesz az Alapszabily, a bels6 szabalyzatok, illetve az arra illetékes kamarai testiiletek
TESZ-re vonatkozé rendelkezéseinek végrehajtasaban, a TESZ szervezeti és miikodési
szabalyzataban foglaltak, valamint a TESZ elntke altal elrendeltek szerint;

= felel a TESZ nyilvanossag felé torténd megjelenitéséért, az orvosi szakmai tekintély
kamarai tdrvényben meghatarozott védelméért;

- gondoskodik arrol, hogy a TESZ megfelelé kapcsolatot tudjon kialakitani a sajtoval és a
médiaval,

- gondoskodik a kiildottgyiilési, illetve az elndkségi hatarozatok végrehajtasarol;

- feliigyeli a TESZ gazdéalkodasat, felel a torvényesség betartasaért és védelméért;

- kapcsolatot tart a Feliigyel6 Bizottsaggal és feliigyeli annak tevékenységét;

Alelnok

Az alelnokdt a kiildottgyiilés valasztja meg, kijelolésére az elnokség jogosult. Az altaldnos
alelnok tdvolléte vagy akadalyoztatasa esetén az elnok teljes jogkori helyettesitésére jogosult.

Feladatai:

- kapcsolatot tart a valasztokeriileti elnokokkel és a tarskamardk képviseldivel;

- csoportok (szekciok) alakuldsa esetén elldtja azok feliigyeletét;

- kapcsolatot tart az Etikai Bizottsdggal és feliigyeli annak munkéjat;

- felel az ideiglenesen létrehozott Eseti Bizottsag miikodéséért;

- felel a TESZ belsé miikodési rendjéért, az Ekt-ben, az Alapszabalyban és az SZMSZ-ben
megszabott hatdskorok betartisiért, feladatok megoldasaért;

Az alelnokok munkdjat az arra kijelolt titkar segiti. Az alelnokok a munkdjukat meghatirozott
jogkorokben, egyéni felelosséggel latjak el. Az elnokségi tilésekre hataskoriikben dontés-



elokészitd anyagot készitenek, az elnokségi iilések kozotti iddszakban komptencidjukba tartozo
kérdésekben az elnokkel konzultidlva 6nallé dontést hozhatnak.

Az alelnokoket iigykoriikben megilleti az utasitisadds joga, de nem adhatnak olyan utasitast,
amely barmely tisztségvisel6 Ekt.-ben, Alapszabalyban, vagy bels¢ szabalyzatban
meghatarozott ©6néllé jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelyek
végrehajtasa jogszabdlyba iitkozik.

V.
A TITKAROK FELADATAI

Titkar 1. (gazdalkodasért felelds titkar)

Feladatai:

- irdnyitja a napi operativ teenddk végrehajtasat, iranyitja és ellenérzi a napi ligyvitelt
biztosité tigyviteli szervezet munkéjat;

- felel a TESZ gazdalkodaséért, valamint a pénziigyi €s szimviteli elszdmolasi rendjéért;

- a gazdalkodasért és a pénziigyekért vald felelosséggel irdnyitja az tigyviteli szervezet
munkajat, ellatja a TESZ gazdalkodasi feladatai soran a pénztarellenéri teendodket;

- kapcsolatot tart a Feliigyel6 Bizottsaggal;

- feliigyeli a gazdalkodassal és pénziigyekkel kapcsolatos szabélyzatok betartdsat;

- utalvany ellenjegyzési jogot gyakorol a Pénzkezelési Szabdlyzatban foglaltak szerint.

Titkar II.

- felel az Elnokség, a Kiildottgyiilés hatarozatainak nyilvantartasaért;

= gondoskodik az elnokség iiléseinek lebonyolitasarol, a sziikséges feltételek biztositasarol,

- dontés-elokészité munkat végez, eldterjesztéseket készit az elnokség részére;

- feliigyeli az Iratkezelési-, Adatkezelési-, és adatvédelmi-, valamint a Kozzétételi
Szabalyzat betartasat.

A titkart a kiildottgyilés valasztja meg. A titkarok a munkajukat meghatarozott jogkdrokben,
egyéni felelosséggel latjak el. Az elndkségi iilésekre hataskoriikben az alelndkokkel
egyiittmiikodve dontés-el6készitd anyagot készitenek, az elndkségi iilések kozotti idoszakban
kompetencigjukba tartozé kérdésekben az elnokkel konzultdlva 6nallé dontést hozhatnak.

A titkarokat iigykoriikben megilleti az utasitdasadas joga, de nem adhatnak olyan utasitast, amely
barmely tisztségviselé Ekt.-ben, Alapszabalyban, vagy belsé szabalyzatban meghatarozott
onallé jogkorét elvonja, vagy egyes jogkorét korlatozza, illetve amelyek végrehajtasa
jogszabalyba titkozik.

VL
AZ ELNOKSEG MUKODESE

Az Elnokség sziikség szerint, de legalabb negyedévenként iilésezik. Az elnokséget 10 napon
beliil 6ssze kell hivni, ha

- azt a cél megjelolésével az Elnokség barmelyik tagja, vagy

- a TESZ Feluigyel6 Bizottsaga kéri.

Az Elnokség akkor hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint fele jelen van, és ebbdl az
egyik az elnok vagy az altalanos elnokhelyettes. Az Elnokség a dontéseit nyilt szavazassal,
egyszerii szOtobbséggel hozza, szavazategyenl6ség esetén az utolsonak szavazé elnok szavazata
dont.



Az elnokségi iilésen elhangzd, személyekhez kotott véleményeknek €s a szavazatoknak
nevesitése az {ilésen résztvevok szamara hivatali titokként kezelendé. A jelenlevokre
egyebekben a TESZ Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzata iranyado.

Az elnokségi iilés idopontjarol, napirendi javaslatarl — lehetdség szerint — az érintetteket az
tilést megeldzden irasban kell értesiteni, a megvitatand6 anyagok egyidejii megkiildésével. A
targyaland6 tigyek fontossagara tekintettel a felkésziilésre ésszerii hataridét kell biztositani,
kivételesen indokolt esetben telefonon vagy egyéb rovid tton torténd értesités is lehetséges.

Az elnokség iilésérol jegyzokonyv késziil, amelyhez csatolni kell a jelenlevok névsorit - kiilon —
kulon feltiintetve a szavazati joggal és tanacskozasi joggal rendelkezoket.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

- az elndkségi ilés idopontjat,

- a levezetd elnok nevét,

- a hatérozatképesség megallapitisit,

- a napirendi pontokat,

- a hozzaszolasok rovid Iényegét, a hozzdsz6l6 megnevezésével,

- szavazas esetén ennek tényét, a szavazatok szamszer( aranyat,

- ellenvéleményre val6 utalast és annak megfogalmazéjat, valamint a
- a dontést.

A jegyzOkonyv hangfelvételrdl késziil. A jegyzokonyvet az elndk, a jelenlévd titkar valamint a
jegyzokonyv vezetdje irja ala. A jegyzokonyv eredeti példanyat és mellékleteit (meghivd, irdsbeli
eloterjesztés, jelenléti iv) az iratkezelési szabalyzatnak megfeleloen kell irattarozni. Az Elnokség és a
dontésben érintettek részére masolat, sziikség szerint irdsos kivonat adhat6.

7.

Az Elnokség iilései nyilvanosak. Zart iilést kell elrendelni, ha azt az Elndkség barmely tagja
kéri.

Az Elnokség képviseletében a kamara valasztott tisztségviseldi a hataskoriikbe tartozdan, ezen
tulmenden az Elnok altal meghatarozott jogkorben eljarhatnak.

VI/A?
AZ ELEKTRONIKUS ESZKOZ UTJAN TORTENO ULESEZES, VALAMINT
AZ IRASBELI EGYEZTETES ES DONTESHOZATAL SZABALYAI

Irasbeli egyeztetés és dontéshozatal

Az Elnokség az irasbeli egyeztetést és dontéshozatalt elektronikus levelezésben (a tovabbiakban:
e-mailben), vagy az adatbiztonsagot lehetdvé tevo felhdalkalmazas segitségével folytatja le.

Az Elnokség tagja koteles e-mail cimmel rendelkezni és azt — az Alapszabaly 15./ b) pontja
alapjan — a tagnyilvantartisnak bejelenteni. Az irasbeli egyeztetés és dontéshozatal sordn a
tagnyilvantartasi rendszerben rogzitett e-mail cimet kell hasznalni.

Irasbeli egyeztetést ¢és dontéshozatalt kezdeményezhet a TESZ hatdrozatiaval, melynek
végrehajtasaért a TESZ elnoke felelOs.

A megtargyalandd iigy tényallasat, az ahhoz kapcsol6d6é mellékleteket, az liggyel kapcsolatos
véleményeket, észrevételeket, valamennyi sziikséges dokumentumot az irdsbeli egyeztetést
kezdeményez0 e-mail utjan megkiildi az Elnokség tagjainak, vagy feltolti a felhdalkalmazésba.

Az irasbeli egyeztetés soran az Elnokség tagjai a tirgyalandd tiggyel kapcsolatosan kifejthetik
allaspontjukat, véleményiiket, észrevételeket és egymashoz kérdéseket intézhetnek.

22, szamd moédositas
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Az irasbeli egyeztetésre az azt kezdeményezd levél elkiildésétdl szamitva legfeljebb 5 (ot)
munkanap all rendelkezésre, mely idoszakot a kezdeményezd indokolt esetben — a sziikséges és
elégséges mértékben — leroviditheti.

Kiilonosen indokolt esetben, ha a dontéshozatal halaszthatatlan vagy késedelme elharithatatlan
kérral jarna az irasbeli egyeztetés melldzheto.

Irasbeli dontéshozatalra, frasbeli egyeztetést kivetéen — kivéve a 7. pontban szabalyozott esetet —
keriilhet sor.

Az Elndkség az irasbeli dontéshozatalt, a 2. pont szerinti elektronikus levelezési cimre megkiildott
e-maillel kezdeményez, mely e-mail levél tartalmazza:

— a hatdrozati javaslat szovegét és sorszamat/azonositdjat,
— aszavazat leaddsdra nyitva allo jogvesztd hatarid6 kezd6 és befejezd iddpontjat,
— aszavazasra rendelkezésre 4116 jogvesztd hataridé mulasztisanak kovetkezményeit,

— azt az e-mail cimet, melyre a szavazat visszakiildhetd.

A felhdalkalmazas hasznalatival hozott dontésekre a jelen § szabdlyai az alkalmazas altal
megkovetelt eltérésekkel alkalmazandéak.

A szavazat leaddsdra nyitva all6 jogveszt6 hataridé (9. pont 2. francia bekezdés) kezd6 idopontjat -
ora:perc - az irasbeli dontéshozatalt kezdeményezd e-mail kikiildésétol, vagy felhdalkalmazas
haszndlata esetén az alkalmazds aktivalasnak, elérhetéségének iddpontjatdl kell szamolni.

A szavazat leadasara nyitva allé jogveszt6 hataridd (9. pont 2. francia bekezdés) — a kezd6 idépont
napjat nem szadmolva az Elnokség hatarozza meg, mely hatarido 24 drandl rovidebb nem lehet.

A hatdridot meg lehet hatdrozni:

a) ordkban, mely esetben a hatdridd a kezdd idoponttol szamitva meghatdrozott éra:perc-kor jar
le,
b) napokban, mely esetben — a kikiildés napjdn nem szdmolva — a hatdridé az utolsé nap 24:00-

kor jar le.

A szavazat leadasara nyitva allo jogvesztd hatarid6 (9. pont 2. francia bekezdés) elmulasztist ugy
kell tekinteni, hogy az Elnokség tagja a szavazasban nem vett részt, 6t a hatarozatképesség
szamitasanal figyelmen kiviil kell hagyni. A hatarid6 elmulasztasa miatt nincs helye igazoldsnak.

A szavazat e-mailben valé leaddsa esetén a szavazatok leadasédra kijelolt e-mail cimrdl a felado
részére valasziizenetet kell kiildeni az e-mail megérkezésérol.

Az Elnokség hatdrozatképességi és az adott kérdésre vonatkozd hatdrozathozatali ardny (pl.:
egyszerli vagy mindsitett tobbség) szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az irdsbeli
dontéshozatal sorén is.

A szavazat leaddsdra nyitva 4ll6 jogvesztd hatarido lejartat kovetd 5 (6t) munkanapon beliil a
TESZ elnoke megéllapitja a szavazas eredményét és azt kozli a szavazisra jogosultakkal, valamint
az éltalanos szabalyok szerinti intézkedik a hatarozat kozzététele, illetve cimzettekkel vald kozlése
irant.

[rasbeli dontéshozatal sordn a dontés meghozatalanak a napja a szavazat leaddsdra nyitva allo
jogveszto hatarido utolséd napja.

Irasbeli dontéshozatalra sor keriilhet internetes elektronikus szavazasi feliilet alkalmazésaval.

Az internetes elektronikus szavazasi feliiletnek biztositania kell:

— a konkrét, szovegszerli hatarozati javaslatot valamennyi szavazasra jogosult megismerhesse,

— szavazasra jogosult egyértelmii azonositasat,
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1.3.

1.4.

— valamennyi szavazasra jogosult leadhassa a szavazatat,

— csak a szavazasra jogosult adhasson le szavazatot,

— egy szavazésra jogosult csak egy szavazatot adhasson le,

— aszavazdsra jogosult a szavazata eladasarol visszaigazol6 e-mailt kapjon, valamint

— ut6lag meg lehessen éllapitani, hogy mely dontés tervezetére ki és milyen szavazatot adott le.

1L
GAZDALKODAS

A TESZ gazdalkodaséaért, pénziigyi, szamviteli elszdmoldsaért az Elndk és a gazdilkodasi
tigyekkel megbizott titkar felel.

Gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi jogkorrel a jogszabalyok, a belsd szabalyzatok, a TESZ
kiildottgytilése altal elfogadott koltségvetés és az elndkségi dontések keretei, és felhatalmazasa
alapjan az elnok rendelkezik.

VIII.
UGYVITELI SZERVEZET

Az tgyviteli szervezet a TESZ igazgatési, iigyviteli, valamint gazdalkodasi teenddit latja el,
egyben biztositja mindazokat az adminisztracids és egyéb feltételeket, amelyek a teriileti
szervezet testiileteinek, tigyintézd szerveinek, illetve tisztségviseldinek feladatellatasat lehetové
teszik. (Asz. 31/a)

Az tigyviteli szervezet feladatait ellat személy(ek) tevékenységiiket (tdv)munkaviszony, vagy
mds foglalkoztatasra iranyuld (pl. megbizasi) jogviszony keretében lathatjak el. Ugyviteli vezetd
hidanyéaban jogkoreit a TESZ elnoke gyakorolja. (Asz. 31/c)

Az iigyviteli szervezet 1étszamat és dijazasat az Elnokség - a mindenkori pénziigyi lehetdségek
figyelembevételével — hatarozza meg. Feladataikat, tevékenységiiket az Elnokség hatirozza meg
€s azt a jogviszony tipusanak megfelel6 szerzddésnek, illetve a munkakori leirasnak részletesen
tartalmaznia kell.

Az uigyviteli szervezet az Ekt.-ben, az Alapszabalyban és a TESZ belso szabalyzataiban foglalt

feladatokat latja el, dgymint:

= a tagsidggal kapcsolatos iigyintézés: felvétel, kizaras, felfliggesztés, sziineteltetés
hatarozatainak elokészitése;

- tagnyilvantartas vezetése, tagdijjal kapcsolatos tajékoztatas, tagdijhatralékkal kapcsolatos
ligyintézés;

- a kiildottgytilés, a testiiletek valamint {igyintézd szervek iléseinek szervezése,
elokészitése, a jegyzokonyvek vezetése, hatirozatok adminisztralasa, végrehajtasdnak
intézése, figyelemmel kisérése;

= etikai ligyek intézése (meghivok, iilések, dontések stb.), etikai tgyintézésrol
adatszolgaltatas;

= a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok elokészitése testiilletek szamara illetve
konyveléssel kapcsolatos feladatok elokészitése a konyveldirodanak, pénztarkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa;

- a kamarai ingatlan miikodtetésével kapcsolatos iigyintézés, beszerzések intézése,
adminisztracio;

- az ligyiratkezeléssel kapcsolatos teenddk ellatasa;

= a tagsaggal kapcsolatos és egyéb igazolasok kiadésa, tagok éltalanos tijékoztatésa,

- tagi szolgaltatasok szervezése, bonyolitasa stb.



1.5. Kiadmanyozasi jog gyakorlasa:
= kiadményozasi joga az elndknek van,
- helyettesként az altalanos alelnokét, - illetve elnokségi felhatalmazds alapjan, - az elndk,
illetve alelnok tavolléte, akadalyoztatisa esetén - a (gazdalkodasi tigyekkel megbizott)
kijelolt titkart illeti meg a kiadmanyozas joga.

IX.
ZARADEK®

A MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezete Elnidksége az Elnokségi Ugyrend 2. szdamii médositdsdt a
4/2023. (01.26.) szdamui elnokségi hatdrozattal elfogadta és a kiildotigyiilésnek elfogaddsra ajanlotta.

Az Elnokségi Ugyrend 2. szdmii médositdsdit a MOK Tolna Megyei Teriileti Szervezetének
Kiildottgyiilése a 2023. dprilis 27. napjan megtartott iilésén a 7/2023.(04.27.) szdamii hatdrozatdval
Jjovahagyta.

Jelen modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Elnokségi Ugyrend a 2023. dprilis 27. napjdn
megtartott kiildotigyiilés napjat kovetd napon lép hatilyba. Ezzel egyidejilleg a kiilditigyiilés
9/2021. (12.02.) szdamu hatdrozatdval jovdhagyott Elnokségi Ugyrend a hatdlydt veszti.

Kapjék:
TESZ Elnokség tagjai
Feliigyel6 Bizottsag
Etikai Bizottsiag
Irattar

3 A 2. szami moédositassal egységes szerkezetbe foglalt Elnokségi Ugyrend 2023. ............ napjétdl hatalyos.
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